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ATOS DO PODER EXECUTIVO

Wﬁ@ PREFEITURA DO MU~NICiPlO DE POA
C“’”»& ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.559/2024
DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

“HOMOLOGA O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
MUNICIPAL DE TURISMO DE POA - COMTUR.”

A Prefeita do Municipio de Pod, no uso das atribuigdes que
lhe sio conferidas pelo art. 44, inciso IV da Lei Orgénica do Municipio, de
26/03/90 e tendo em vista o disposto na Lei Municipal n°. 4.414, de 17 de abril
de 2024

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologado o Regimento Interno do Conselho
Municipal de Turismo de Pod, aprovado pelo referido Conselho, anexo a este
Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entrara em vigor, na data de sua
publicacio, revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE E PUBLIQ[}E—SE o
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE POA
Em 18 de setembro de 2024.

MARCIA TEIXEIRA BIN DE SOUSA
PREFEITA MUNICIPAL

LUCAS PIMENTA BERTAGNOLLI
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO

Registrado no Departamento de Administragdo da Secretaria Municipal de
Administragio e afixado na Portaria Municipal, na mesma data:-

VALERIA MARA PERES VIEIRA
CHEFE DO DEPTO. DE ADMINISTRACAO

A Prefeitura Municipa_l de Poa, garante a autenticidade deste documento,
quando acessado diretamente através do portal oficial do muinicipio
https://iwww.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR code ao lado.
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Regimento Interno

Artigo 1°. O COMTUR - CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO rege-se pela Lei n°
4.414/2024, que o criou e &€ composto por membros do Poder Publico e da Iniciativa
Privada, empossados conforme Decreto Anual (ou a qualquer momento de alteragao de
membros) e por este regimento.

CAPITULO|
DO LOCAL DE FUNCIONAMENTO E RECURSOS

Artigo 2°. O COMTUR realizard suas reunides ordinarias e/ou extraordinarias,
prioritariamente na Casa dos Conselhos e, na impossibilidade de agenda neste local, na
sede da Secretaria de Turismo de Pod.

§ 1°. O Pleno podera deliberar a qualquer tempo, em reunides do COMTUR, a realizacao
de reunites descentralizadas em espacos publicos e privados de interesse turistico, com
vistas a ampliar a participagdo popular no acompanhamento das agdes e atividades do
6rgéo e permitir o conhecimento destes locais de referéncia.

§ 2°. A participagdo de qualquer cidadao serd na forma de ouvinte com direito a voz,
ficando o direito ao voto restrito apenas aos conselheiros.

§ 3°. Todo e qualquer cidaddo poderd ainda apresentar requerimento dirigido a
Presidéncia que contenha projetos efou processos para avaliagdo do COMTUR,
apresentado com antecedéncia de 15 (quinze) dias as datas de reunides ordinarias.

Artigo 3°. Em caso de necessidade, as reunides também poderéo ser realizadas de
modo virtual ou hibrido.

Artigo 4°. Todos os documentos produzidos e recebidos pelo COMTUR deverao ficar
sob a lutela da Secretaria-Executiva, sob a guarda de servidores da Casa dos Conselhos
e da Secretaria de Turismo, em arquivo fisico e/ou digital para futuras consultas.

Paragrafo Gnico. As consultas devem ser feitas pelos conselheiros, atraves de
requerimento dirigido a Presidéncia, com prazo de resposta de até 20 (vinte) dias Uteis.

Artigo 5° Cabera a Secretaria Municipal de Turismo, ou Orgdo correlato da
administragdo publica municipal disponibilizar os recursos financeiros, materiais e
pperacionais necessarios a realizagdo das atividades do COMTUR, em sua plenitude

CAPITULO Il
DA ESTRUTURAGAOQ

Artigo 6°. O Pleno sera composto por 16 (dezesseis) membros titulares e igual nimero
de suplentes, sendo 04 (quatro) do Poder Executivo Municipal e 12 (doze) da Iniciativa
Privada, conforme descrito no Art. 2°, da Lei Municipal n°® 4.414/2024.

A Prefeitura Municipal de Poa, garante a autenticidade deste documento,
quando acessado diretamente através do portal oficial do muinicipio
https://www.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR code ao lado.
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§ 1°. O Conselho tera a seguinte estrutura organizacional:

I. Nicleo Gestor:
a. Presidente;
b. Vice-Presidente;
c. Secretario Executivo,
d. Secretario Adjunto (quando necessario).

[I. Camaras Técnicas.

Hll. Comité Gestor do Fundo Municipal de Turismo - FUMTUR

§ 2° Faz-se necessdrio que cada membro preencha formulario cadastral especifico para
este fim, assim como a entrega de copia simples: de documento oficial de Identidade RG
e CPF; copia de comprovante de endereco da pessoa fisica ou da empresa na cidade,
sendo obrigatério a cada membro manter as informagdes atualizadas.

§ 3°. As Deliberagbes do Pleno serao regisiradas nas atas e/ ou minutas de Leis,
Decretos, Resolugdes encaminhadas ao Secretario do Turismo e ac Chefe do Executivo.

§ 4°. A eleicdo do Nucleo Gestor sera realizada no prazo maximo de até 14 (catorze) dias
apos o ato de posse dos integrantes do COMTUR.

§ 5°. Os nomes para concorrerem ao cargo de Presidente serdo apresentados por
solicitagdo dos interessados, ou por indicagdo do Pleno presente & reunido convocada
para esta finalidade.

§ 6°. Antes de iniciada a votacgdo, cada candidato a Presidente que desejar, podera fazer
uso da palavra para expor as linhas gerais de sua conduta e seu programa de agéo, por
tempo previamente estipulado pelo Presidente, sendo expressamente vedados ataques
pessoais, sob pena de ser cassada a palavra pelo Presidente.

§ 7°. Somente poderdo concorrer e votar 05 membros titulares deste Conselho, ou na
auséncia destes, os respectivos suplentes poderao apenas votar.

§ 8°. As pessoas de reconhecido saber em suas especialidades e aquelas que, de forma
patente, conforme § 5° do artigo 1° da Lei 4.414/2024, acrescente-se: preferencialmente
cadastradas no CADASTUR - Sistema de Cadastro do Ministério do Turismo — ou
pessoas fisicas ou juridicas que atuam no turismo de Poa com CNPJ ativo na cidade.

Sessdo | - Nicleo Gestor
Do Presidente

Artigo 7°. As competéncias da presidéncia do COMTUR constam no Art. 4° da Lei
4.414/2024

Paragrafo anico. Compete a Presidéncia ainda:

| - solicitar ao Secretario Executivo que envie a pauta da reunido ordinaria aos membros,
no prazo minimo de 03 (trés) dias de antecedéncia,

Il - responsabilizar-se pela publicagdo do balango com os atos do Conselho e dos

A Prefeitura Municipal de Poa, garante a autenticidade deste documento,
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recursos utilizados;

Il - adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo Conselho, da
execugao dos projetos e propostas de interesse turistico do Municipio;

IV - convidar pessoas de areas de interesse turistico para participar das reunidées, com
direito a voz e nao a voto, com o objetivo de colaborar com o Conselho;

V - garantir ampla publicidade, com publicagdo em Diario Oficial Eletrénico aos atos do
Conselho, fortalecendo-o como férum democratico e com o devido controle social’;

VI - conduzir a plenaria para 0 bom andamento dos trabalhos do Conselho;
VII - propor normas para 0 bom andamento dos trabalhos do Conselho;
VIiI - encaminhar o destino do expediente lido nas sessdes;

IX - agir em nome do Conselho, ou delegar representagdo aos membros, para manter os
contatos com as autoridades e 6rgaos afins;

X - propor para o Pleno, formagdo para discussdo e andlise de camaras técnicas
especificas e temporarias, em virtude da complexidade do tema, ou do tempo requerido
para a analise da proposta, de forma que a pauta do Conselho néo fique obstruida; e,

XI - apos apresentagao de parecer pela camara técnica, fazer retornar ao Pleno para
decisao sobre 0s encaminhamentos necessarios.

Do Vice-presidente

Artigo 8°. Em casos especiais, admite-se um vice-presidente desde que escolhido pelo
presidente, mas apenas para representar o presidente em eventos externos, conforme
descrito na legislagéo supra.

Do Secretario Executivo

Artigo 9°. As competéncias da Secretaria Executiva constam no Art. 5°, da Lei 4.414/
2024.

Paragrafo unico. Compete ainda a Secretaria Executiva:

| - secretariar as reunides do Conselho;

Il — designar um conselheiro para secretariar as reunides das Camaras Técnicas,
Ill - redigir as atas das reunides que serao aprovadas na reuniao seguinte;

IV- receber todo expediente enderegado ao Conselho, registrar e tomar providéncias
necessarias.

V — controlar as auséncias € comunica-las periodicamente aos conselheiros antes dos
prazos fixados no artigo 8°, da Lei Municipal n® 4.414/2024.

1 Segundo a Controladoria Geral da Unido (CGU), entende-se controle social come a participacdo do cidaddo na
gest3o pablica, na fiscalizagdo, no monitoramento e no controle das agdes da Administragdo Publica. Trata-se de
importante mecanismo de preven¢do da corrupgdo e de fortalecimento da cidadania.

A Prefeitura Municipal de Poa, garante a autenticidade deste documento,
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Do Secretario Adjunto

Artigo 10. Compete ao secretario adjunto, indicado pela Presidéncia, conforme descrito
na Lei 4.414/2024, exercer as atividades definidas no artigo 5° para o Secretario
Executivo, na auséncia ou delegagao.

Sessdo ll
Das Camaras Técnicas

Artigo 11. As camaras técnicas sdo Grupos de Trabalho para desenvolver estudos em
assuntos especificos, com prazo definido para a conclusdo dos trabalhos e apresentacao
de relatorio ao Pleno;

Artigo 12. As Camaras Técnicas que vierem a ser criadas integrardo o COMTUR e
serdo compostas por 03 (trés) membros, sendo; 01 (um) representante do Poder Publico
e 02 (dois) representantes da Iniciativa Privada.

Paragrafo unico. Cada Camara Técnica tera um relator, para organizar e registrar as
discussdes que serdo apresentadas ao Pleno

Artigo 13. Os servidores dos diversos 6rgaos da administracao direta ou indireta do
Municipio; e/ ou especialistas civis; e/ ou entidades turisticas poderdo participar dos
trabalhos das camaras para propor ideias e agdes e opinar. quando necessario, sempre
que se ftratar de matéria pertinente 8 sua area de atuagao, mediante convite do
COMTUR

Artigo 14. Sao competéncias das Camaras Técnicas.

| - apreciar processos que Ihes forem submetidos e sobre eles emitir parecer, que sera
objeto de decisao do Pleno do COMTUR,

Il - responder as consultas encaminhadas pelo Presidente do Conselho;

Il - examinar, os relatérios das instituicdes turisticas e 6rgaos vinculados ao Poder
Publico, ligada a respectiva area, sugerindo as providéncias cabiveis;

IV - tomar a iniciativa de medidas e sugestdes a serem propostas ao Pleno;

V - promover estudos, pesquisas e levantamentos para serem utilizados nos trabalhos do
Conselho;

VI - promover a instru¢ao dos processos e fazer cumprir as diligéncias determinadas pelo
Pleno do COMTUR.

Sessao lll

Do Comité Gestor do Fundo Municipal de Turismo

Artigo 15. O Comité Gestor do Fundo Municipal de Turismo — FUMTUR sera formado
por 2 (dois) representantes da Iniciativa Privada e 1 (um) representante do Poder Publico

A Prefeitura Municipal de Poa, garante a autenticidade deste documento,
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e

X

Municipal.

Artigo 16. A nomeagao para compor o Comité Gestor do FUMTUR sera feita mediante
indicagdo em reunido do Pleno, apés a definicdo do Nucleo Gestor, no inicio de cada
mandato do COMTUR, ou quando, da vacancia de um dos representantes.

Artigo 17. Compete ao Comité Gestor do FUMTUR:

| — acompanhar, avaliar e fiscalizar a gestdo dos recursos do Fundo, bem como dos
recursos advindos da Lei Estadual Complementar n® 1.261/2015;

Il - emitir parecer sobre a prestagdo de contas, balancetes e demonstrativos econémico-
financeiros referentes as movimentagdes do Fundo;

Ill = recomendar ajustes e indicagdes de aplicagdo dos recursos advindos do Fundo em
relatério a ser encaminhado ao Pleno;

Artigo 18. O Comité Gestor do FUMTUR se reunira de forma trimestral ou quando
necessario, ou mediante convocagdo da Presidéncia, ou da Secretaria Municipal de
Turismo.

Paragrafo anico. O Comité estabelecerd, a seu critério, um cronograma de reunides
para acompanhamento dos recursos do FUMTUR.

Artigo 19. O parecer emitido pelo Comité Gestor do FUMTUR devera passar por analise
e deliberagdo do Pleno do COMTUR

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Artigo 20. As competéncias do COMTUR e a dos seus Membros estao exaradas na Lei
n°®4.414/2024 em seu artigo 3° e 6°.

Artigo 21. Por decisao do Pleno ou do Presidente, a matéria objeto de deliberagao sera
encaminhada, quando necessario, @ Camara Técnica correspondente para as
providéncias necessarias e dentro das competéncias previstas no Artigo 14.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Artigo 22. As reunides do COMTUR serdo devidamente divulgadas, com a necessaria
antecedéncia, no site e redes sociais da Prefeitura de Poa e abertas ao publico que
queira assisti-las.

§ 1°. As reunides ordinarias ocorrerdo sempre as segundas quintas-feiras de cada més,
salvo excegbes que deverdo ser comunicadas com antecedéncia e dentro do més
corrente.

§ 2°. As reunides extraordinarias deverdo ser convocadas com prazo minimo de 48
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(quarenta e oito) horas aos conselheiros pela Secretaria Executiva, bem como o envio da
pauta.

Artigo 23. As Pautas deverao obedecer a um padrao

I - iniciando pela apreciagao, leitura (quando necessaria), discussao e votacao da Ata da
reuniao anterior;

Il - leitura da correspondéncia recebida e expedida;

Il - apresentacdo de itens especificos ou painéis, desde que 0s mesmos preencham ou
Se enquadrem nos objetivos exarados nos Estatutos, conforme pauta encaminhada:

IV - palavra aberta aos Membros do Conselho (maximo 10 min.);
V - comunicados da Presidéncia e informes diversos

Artigo 24. As decisdes do Pleno devem seguir o descrito na Lei Municipal n® 4.414/2024
artigo 7° § 1°, 2°, 3¢,

Artigo 25. Qualguer membro titular ou suplente podera pedir QUESTAO DE ORDEM
durante qualquer debate ou explanag3o, quando perceber a necessidade de Corregao,

§ 1°. Durante a QUESTAO DE ORDEM interrompe-se os trabalhos até que o Presidente
daquela reuniao decida se procedente, ou ndo a objecao.

§ 2°. A QUESTAO DE ORDEM refere-se a solicitagao de esclarecimentos da parte ou da
contestacdo dos procedimentos que estdo em curso na reunido, a luz dos dispositivos do
Regimento Interno ou da Lei 4414 de 17 de abril de 2024, que reestruturou o
CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO.

§ 3°. Ela ndo pode ser arguida para interromper os debates ou para conceder a palavra a
quem desejar usa-la.

§ 4°. Ao arguir a QUESTAO DE ORDEM o participante devera citar o Artigo e Paragrafo
da citada lei ou do citado Regimento Interno que, na sua opiniao, esta sendo
desrespeitado.

§ 5°. Durante qualquer debate ou explanagdo, qualquer membro Titular ou Suplente
podera arguir APARTE, indicando, com isso, o desejo de interromper um orador para
acrescentar sua opiniao sobre o0 assunto. Compete ao orador que esta com a palavra a
decisdo de conceder ou ndo a palavra.

CAPITULO V
DOS ATOS E PROCEDIMENTOS

Artigo 26. Sao atos inerentes a finalidade e fungdes do Conselho como érgdo de
deliberagao coletiva, as resolugdes, os pareceres, mogdes e as proposigoes.

Artigo 27. Resolucdo € o ato plenario absoluto, de carater geral e obrigatério, normativo,
deliberativo, decorrente da hierarquia e da soberania do Conselho, por meio do qual se
fixa ou restabelece a sua posicdo institucional e organica em relacdo a questdes
internas
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Paragrafo unico. A Resolugao podera ser de iniciativa da Presidéncia, das Camaras
Técnicas ou de um ou mais conselheiros e sera apresentada mediante proposi¢ao
escrita e circunstanciada, devendo ser discutida e decidida pelo Pleno e publicadas no
site da Prefeitura e demais canais de comunicagao do Conselho e publicagao oficial do
municipio.

Artigo 28. Parecer € o pronunciamento técnico dado por um Conselheiro na qualidade
de relator designado ou simplesmente como faculta este regimento, sobre matéria
submetida ao conselho na forma de projeto, consulta ou Proposigao.

Artigo 29. Mogao é uma proposta apresentada por qualquer de um dos conselheiros,
para que se manifeste sobre determinada questdo, ou incidente ali verificado, ou a
respeito de ato de interesse comum, que exprime o pensamento ou vontade do
Conselho.

Paragrafo unico. S&o tipos de mocao: de apoio, de solidariedade, de repudio, de
congratulagdes, de aplauso, de louvor, de registro.

Artigo 30. Proposicao € o instrumento oral ou escrito pelo qual um ou mais conselheiros
encaminham formalmente uma questéo ou um assunto a deliberagao do conselho.

Artigo 31. Os Atos do Conselho serdo organizados e numerados na forma determinada
pela Secretaria Executiva.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 32. Em caso de vacancia, por qualquer motivo do qual decorra o afastamento
definitivo do conselheiro titular ou suplente da entidade, em qualquer instancia do poder
publico ou da iniciativa privada, o preenchimento da vaga devera se dar, no maximo, em

30 (trinta) dias corridos apos a oficializagao da vacancia.

Paragrafo unico. Para requerer a vacancia é necessario escrever uma carta de proprio
punho com a data e assinatura do conselheiro solicitante em que justifica os motivos
pelos quais necessita deixar a vaga e encaminha-la pessoalmente ou no e-mail oficial do
COMTUR aos cuidados da Presidéncia.

Artigo 33. As justificativas pelas eventuais auséncias as reunides serao sempre
comunicadas por escrito a Presidéncia, com antecedéncia de 01 (um) dia as reunioes.

Paragrafo unico. No caso dos conselheiros representantes do Poder Publico, apés
verificada a auséncia de trés reunides seguidas ou seis reunides alternadas durante o
ano, conforme a legislagdo municipal, 0 Secretario Executivo devera comunicar 0
secretario da pasta correspondente para tomar as providéncias necessarias a
substituigdo de membro.

Artigo 34. Perdera a representagao o0 Membro de acordo com o artigo 8° e 9° da Lei
4.414/24.

Artigo 35. Toda documentagao emitida pelo COMTUR devera conter a assinatura da
Secretaria Executiva redatora da matéria e da Presidéncia.

A Prefeitura Municipa_l de Poa, garante a autenticidade deste documento,
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Artigo 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, “ad referendum” do
Conselho

Artigo 37. Este Regimento Interno do Conselho Municipal de Turismo, ent;aré em vigor
na data de sua aprovagéo pelo Pleno, revogadas as disposicdes em contrario.

As alteragbes do Regimento Intemo do Conselho Municipal de '_fun’smo de Poé foram
aprovadas conforme consta em ata na reunido do COMTUR, realizada em 08 de agosto
de 2024, na Casa dos Conselhos.
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