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ATOS DO PODER EXECUTIVO

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAQ PAULO

DECRETO N° 8.409/2024
DE 05 DE JANEIRODE 2024

“DISPOE SOBRE NORMAS DE LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL
DO MUNICIPIO DE POA, NOS TERMOS PREVISTOS NA LEI FEDERAL
N.” 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

A Prefeita Municipal da Estancia Hidromineral de Poa, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 44, inciso 1V, da Lei Organica do Municipio, de
26/03/1990.

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este decreto dispde sobre normas de licitagdo e contratos
administrativos para a Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio
da Instancia Hidromineral de Pod. nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§1°. Os orgdos e entidades contratantes devem observar as normas
gerais previstas na legislagdo federal e as normas especificas deste decreto para a realizagao
de licitagdo e a formalizag@o e execugdo de contratos.

§2°. Aplicam-se, de maneira suplementar, com fulcro no artigo 187 da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os regulamentos editados pelo Estado de Sao
Paulo para execucdo da citada lei.

CAPITULO 1T )
DAS COMPETENCIAS DOS AGENTES PUBLICOS

Secdo I
Das Competéncias das Autoridades Maximas

Art. 2°. Compete aos Secretarios Municipais aprovar o plano de
contratagdes anual, aplicar penalidades a contratados, assinar e extinguir contratos, atas de
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registro de precos. e demais instrumentos equivalentes da Administragdo Municipal. por
qualquer meio juridicamente admitido, autorizar alteragdes contratuais, autorizar repactuagdes
contratuais e realizar a gestdo, controle e fiscalizagdo da execugdo do ajuste.

§1°. Salvo na hipétese de lei ou regulamento especial prever o
contrario, compete a Autoridade Competente do Orgdo demandante:

| — autorizar licitagdes, contratagdes diretas e a utilizagdo de procedimentos auxiliares nas
licitagOes e contratagdes:

II — homologar licitagdes e adjudicar os objetos respectivos;

Il — aprovar editais;

IV — anular e revogar licitagdes ou declara-las desertas ou prejudicadas;
V —decidir recursos administrativos;

VI — aplicar penalidades a licitantes.

§2°. Compete a Secretaria de Administragdo, no ambito dos respectivos
orgaos:

| — designar o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratagdo;
I — designar equipe de apoio:

§3°. As Secretarias Municipais podem compartilhar estruturas para o
processamento de licitagdes e contratagdes voltadas ao atendimento das suas necessidades.

Secao 11
Dos Agentes Publicos

Art. 3°. Cabe a autoridade maxima do 6rgdo, ou a quem as normas de
organiza¢do administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar agentes
publicos para o desempenho das fung¢des essenciais a execucdo deste decreto que preencham

0s seguintes requisitos:

| — seja servidor dos quadros permanentes da Administragdo Publica;

Pégina 2 de 72

A Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral de Pod, garante a autenticidade
deste documento, quando acessado diretamente através do portal oficial do municipio

https://www.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR Code ao lado.




DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Esténcia Hidromineral de Poda

Imprensa Oficial do Municipio de Po3, Lei Municipal n° 4.163 de 19 de abril de 2021, Decreto n° 7.934 de 19 de novembro de 2021.
Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa - Av. Brasil, 198 - Centro, Poa - SP, 08561-000 - 11 4634-8800

EDICAO N2 482| ANO 04 | 06 DE JANEIRO DE 2024

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.409/2024

I — tenham atribui¢Ges relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formag@o compativel
ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico; e

Il = ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administra¢ao nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. A autoridade referida no caput deste artigo deve observar o
principio da segrega¢do de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

§2°. A aplicagdo do principio da segregagdo de fungdes de que trata o
paragrafo anterior:

I — deve ser avaliada na situagdo fatica processual;
Il — pode ser ajustada, no caso concreto, em razdo:
a) da consolidagao das linhas de defesa e defini¢do de competéncias; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagao.

§3°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuigdes. o agente publico deve comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

§4°. Na hipotese prevista no §3° a autoridade competente pode
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des.
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualifica¢@o requerida.

Secdo I1I
Dos Agentes de Contrata¢io, Pregoeiros e Comissdes de Contratacio

Art. 4°. Competem ao agente de contrata¢do, pregoeiro ou comissao de
contratagdo os seguintes atos:

| — analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e corregdes necessarias;
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Il — promover a divulgacdo do edital, apos aprovagdo pela Assessoria Juridica, quando
necessario, e autorizagdo da autoridade competente;

111 — responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagdes apresentadas contra o
edital. com o auxilio dos setores técnicos competentes:

IV — determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento. suspensio ou
reativagdo, quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente:

V — analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos no
edital:

VI - promover o desempate das propostas, quando o sistema eletronico de licitagdo ndo o
previr automaticamente:

VII — processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagdo e com o sistema
utilizado:
VIII — promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de

pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

IX — negociar o valor do menor prego obtido ou condigdes mais vantajosas para a
Administragao;

X — decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego:
XI — promover a habilitagao:

XII — recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos recursos interpostos contra seus
atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso ndo reforme a decisdo recorrida:

XIII — elaborar ata da sessdo publica, que deve conter, sem prejuizo de outros elementos, o
registro:

a) dos participantes do procedimento licitatorio:
b) das propostas classificadas e desclassificadas:
¢) das propostas e lances e da classifica¢do final das propostas;
d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas:
¢) da negociagdo do prego:
f) da aceitabilidade do menor prego;
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g) da analise dos documentos de habilitagdo;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas, quando for o caso:

i) dos recursos apresentados e respectiva decisao.

X1V — propor a autoridade competente a homologagdo, a adjudica¢do do objeto ao licitante
vencedor. a revogagdo ou a anulagdo do processo licitatorio. bem como a declaragio de
licitagdo deserta ou prejudicada.

XV — tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologagao.

§1°. O agente de contratagdo deve ser auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, e responde individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido
a erro pela atuag@o da equipe.

§2°. A Secretaria de Administragdo deve promover a capacitacdo dos
pregoeiros, agentes de contratagdo, membros da comissdo de contratagdo e das equipes de
apoio. ficando as demais Secretarias responsaveis pela capacitagdo de seus agentes publicos
essenciais a execugdo do processo de licitagdo e contratagdo dos 6rgdos da Administragdo
Municipal.

§3°. O agente de contratagdo, o pregoeiro € os membros da comissdo de
contratagdo sdo selecionados dentre servidores publicos efetivos. designados em caréter
permanente ou especial.

§4°.Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de
contratagdo pode ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés
membros, e presidida por um deles, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133
de 1° de abril de 2021.

§5°. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, pode ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes
publicos responsaveis pela condugao da licitagdo, com as condigdes que:

I — a empresa ou o profissional especializado contratado assume responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, deve firmar termo de
compromisso de confidencialidade e ndo pode exercer atribui¢do propria e exclusiva dos
membros da comissao de contratagdo.
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I1 — a contratac¢do de terceiros nao exime de responsabilidade os agentes publicos responsaveis
pela condugdo da certames, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§6°. Em licitagdo na modalidade pregdo. o agente responsavel pela
condugdo do certame deve ser designado pregoeiro.

Se¢do IV
Dos Fiscais e Gestores de Contrato

Art. 5° Na designagdo de agente publico para atuar como Fiscal e
Gestor de Contratos de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Autoridade
Competente observara o seguinte:

| — a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formagao académica ou técnica, ou
de conhecimento em relagdo ao objeto contratado:

Il — a segregagdo entre as fungdes, vedada a designagd@o do mesmo agente publico para a
atuac@o simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagdo:

II1 — a designagdo considerara o comprometimento concomitante do agente com outros
servigos. além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade. com vistas a uma
adequada fiscalizagdo contratual.

§1°. O Fiscal e o Gestor de Contratos deverdo ser, preferencialmente.
servidor efetivo pertencente ao quadro permanente do Orgdo contratante, e previamente
designado pela Autoridade Administrativa signatéria do contrato.

§2°. O Fiscal e o Gestor de contratos contardo com o apoio dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execu¢do do disposto na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, sempre que entender
necessario.

§3°. O apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle
interno restringir-se-a as questdes formais em que pairar divida fundamentada do Fiscal ou
Gestor de contratos.

§ 4°. O Fiscal e o Gestor de contratos contardo com o0 apoio dos 6rgaos
técnicos para o desempenho das fungdes essenciais a execug@o do disposto na Lei n°® 14.133
de 1° de abril de 2021, sempre que entender necessario e a solicitagdo estar devidamente
fundamentada.
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§ 5°. A Autoridade competente podera designar como Fiscal ou Gestor
de contrato servidor que tenha participado da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, do
Termo de Referéncia, do Projeto Basico ou do Projeto Executivo.

Art. 6°. Consideram-se as competéncias necessarias a gestdo de
contratos, para fins deste Decreto, o servico geral administrativo realizado desde a
formalizag@o até o término do contrato, e poderdo ser exercidas por uma ou mais unidade
administrativa de acordo com a estrutura do 6rgdo ou entidade contratante.

§1°. Constituem atividades a serem exercidas pelo responsavel pela
gestdo de contratos:

| — acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il — ter conhecimento da integra do contrato firmado, de seu cronograma fisico-financeiro.
bem como controlar a utilizagdo dos recursos orgamentarios destinados ao amparo das
despesas dele decorrentes:

[11 — executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final. promover a
publicidade desses atos:

IV — expedir a ordem de inicio, no caso de prestagdo de servigos;

V — encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagdo:

VI — verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentagio necessdria a
formalizagdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato:

VIl — atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execug¢ao do ajuste:

VIII — manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogagdo contratual ou de realizagdo de nova contratagao,
conforme o caso:
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IX — manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagio do valor da garantia contratual.
procedendo. em tempo hébil, a0 encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o
ou prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X — dar inicio aos procedimentos para a prorroga¢do dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante e pelo fiscal
do contrato. os pregos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificagdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo;

XI — verificar se a documentagdo necessaria a0 pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato. esta de acordo com o disposto no contrato e em regulamento da Secretaria Municipal
de Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

XIlI — verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual constatada pelo Gestor ou
apontada pelo Fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicagio de
penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a
devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplica¢do de
sangdes administrativas em face da inexecug@o parcial ou total do contrato, observada a
legislagdo vigente;

XIII — apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar.
garantido o contraditorio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XIV — executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutengdo das condigdes de regularidade fiscal, previdencidria e trabalhista
da contratada, bem como a inexisténcia de registros em cadastros de regularidade, instruindo
processo documental vinculado ao da contratagdo onde devem ser encartadas as certidoes
comprobatorias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;

XV — emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagdo a execugo
dos servigos e aquisi¢des contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVI — repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagdo do ajuste para a
area responsavel pelo Plano Anual de Contratagdes:

XVII — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsao
normativa.

§2°. A Administragdo Municipal podera criar Unidades Gestoras de
Contratos para o exercicio da fun¢do de gestdo de contratos.
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Art. 7°. Considera-se fiscalizagdo de contratos. para os fins deste
decreto, a atribuicdo de verificagdo da conformidade dos servigos e obras executados e dos
materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento do
contrato, devendo ser exercida por representante da Administragdo especialmente designado.
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com informagdes pertinentes
a essa atribuicao.

Paragrafo unmico. Constituem atividades a serem exercidas pelo
representante da Administragdo com atribui¢do de fiscal de contrato:

I —acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual. informando o gestor
do contrato aquelas que podem resultar na execugdo dos servigos e obras ou na entrega de
material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il — recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e no regulamento da Secretaria de Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento. conferi-los e encaminha-los ao
gestor do contrato:

Il — verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a

respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la ao gestor do contrato;

IV — manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

V — consultar a unidade demandante dos servigos. obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao
de tais providéncias:

VI — propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato:

VII — exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo
normativa.

Art. 8°. O fiscal de contrato e o seu substituto sdo designados
formalmente pela Autoridade Competente da unidade demandante dos servigos, obras ou
materiais objeto do contrato, devendo preencher os seguintes requisitos:

| — possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado. se possivel:
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I — ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

Il - ndo possuir em seus registros funcionais punigdes em decorréncia da pratica de atos
lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.

§1°. A Autoridade Competente pode designar um servidor ou comissao
de servidores para exercer a atribuigdo de fiscaliza¢do dos contratos.

§2°. Cabe a Administragdo promover regularmente cursos especificos
para o exercicio da atribui¢@o de fiscal de contrato, ficando todos os servidores que estiverem
exercendo a atividade obrigados a cursa-los.

§3°. A fiscalizagdo do contrato pode ser compartilhada, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que deve
ser atribuida a cada um.

Art. 9°. Os gestores ¢ os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
sdo representantes da administracdo designados pela autoridade méaxima do, ou por quem as
normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as fungdes estabelecidas no art.
5% ao art. 8° deste Decreto, observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n.°
14.133. de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos
contratos devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por
agentes publicos. por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico uUnico, assegurada a
disting@o das atividades.

CAPITULO 111 ]
DO PLANEJAMENTO E DA FASE PREPARATORIA
Sec¢ao I

Do Plano Anual de Contratagdes

Art. 10. Cada 6rgao municipal contratante deve elaborar plano anual de
contratagdes. descrevendo os objetos que pretende contratar no exercicio seguinte,
informando. para cada um deles:

| — a descrigdo sucinta do objeto:

11 — a justificativa para a aquisigdo ou contratag@o;
Pégina 10 de 72

A Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral de Pod, garante a autenticidade
deste documento, quando acessado diretamente através do portal oficial do municipio

https://www.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR Code ao lado.




DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Esténcia Hidromineral de Poda

Imprensa Oficial do Municipio de Po3, Lei Municipal n° 4.163 de 19 de abril de 2021, Decreto n° 7.934 de 19 de novembro de 2021.
Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa - Av. Brasil, 198 - Centro, Poa - SP, 08561-000 - 11 4634-8800

EDICAO N2 482| ANO 04 | 06 DE JANEIRO DE 2024

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.409/2024

[l — a estimativa preliminar do valor;
IV — o grau de prioridade da compra ou contratagao;
V — a data pretendida para a compra ou contratagio; e

VI — a existéncia de vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execugdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios
serdo realizados.

Paragrafo unico. Na elaboragdo do plano anual de contratagdes sdo
observadas as seguintes diretrizes:

| — agregacdo sempre que possivel, de demandas referentes a objetos da mesma natureza:

Il — concepgao do calendario de licitagdo, observado o disposto nos incisos IV a V do caput
deste artigo:

111 — adequacdo financeira e orgamentéria.

Art. 11. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda, no ambito do
Poder Executivo Municipal, coordenar o processo de elaboragdo do Planos Anual de
Contratacdo, observadas os seguintes objetivos:

I — racionalizar as contratagdes, por meio da promog¢do de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala. padronizagdo de produtos e servigos e
reducdo de custos processuais;

Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

II1 — subsidiar a elaborag@o das leis orcamentarias;
1V —evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

§1°. A Secretaria Municipal de Fazenda, com o apoio e suporte das
demais Secretarias, ¢ a responsavel por agregar, adequar e consolidar o Plano Anual de
Contratagdes, elaborar o calendario de contratagdo e instituir normas complementares para a
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sua realizagdo, inclusive com regras sobre prazos de cronograma, divulgagdo, revisdo.
alterag¢@o e execugdo do plano de contratagdes anual.

§2°. As Secretarias devem elaborar, consolidar e encaminhar os planos
anuais de contratagdes a Secretaria Municipal de Fazenda, os quais devem conter todas as
contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes
diretas. nas hipoteses previstas nos art. 74 ¢ art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
at¢ a primeira quinzena de maio de cada exercicio;

§3°. Ficam dispensadas de registro no plano anual de contratagdes:

I — as hipoteses previstas nos incisos VI. VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021: e

IT — as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

§4°. O plano anual de contratagdes consolidado, apds a aprovagdo pela
Autoridade Méaxima da Administragdo Municipal, deve ser divulgado no sitio eletrénico
oficial até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte.

§5°. O plano anual de contratagdes pode ser aditado, no ano de sua
elaboragao e no ano de sua execuc@o, mediante decisdo justificada da autoridade maxima do
orgdo contratante, sendo submetido a Secretaria Municipal da Fazenda. observada as
competéncias do paragrafo 2° deste artigo.

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Fazenda,
que podera expedir normas complementares para o procedimento de elabora¢do do Plano
Anual de Contratacdes.

Secdo I1
Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 13. Em ambito municipal, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar aplica-se a licitagdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagio
e contratagdo de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC), ressalvado o
disposto no artigo 16.

Art. 14. Estudo Técnico Preliminar ¢ o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua
pela viabilidade da contratagéo.
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§ 1°. O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo
devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagdo.
abordando todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da contratagdo, e conterd os
seguintes elementos:

I — descri¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico:

Il — demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano anual de contratagdes, sempre que
elaborado. de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo;

111 - requisitos da contratagdo:

IV — estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo
¢ dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes. de modo a possibilitar economia de escala;

V — levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis para a
contratagdo. e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo. entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades. com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administragéo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribui¢des:

VI — estimativa do valor da contratagdo, acompanhada, quando couber, dos precos unitarios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte. que poderdo
constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo;

VIl — descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII — justificativas para o parcelamento ou ndo da contrata¢do:;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:
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X — providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragdo do contrato.
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual.

XI — contratagdes correlatas e/ou interdependentes:

XII' - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2°. A Administragdo. independentemente da formulagdo ou
implementagdo de matriz de risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagdo ou da contratagdo direta e da boa execugao contratual.

§ 3°. A analise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel.
deve levar em consideragdo o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemio.
eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4°. Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.
ndo sejam causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias
¢ matérias-primas existentes no local da execugio, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou
da obra.

§ 5°. Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do
caput deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagdes interdependentes, aquelas em que a execugdo da contratagdo tratada podera
afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragdo Publica.

§ 6°. O estudo técnico preliminar deverd conter a0 menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VII e XIII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

Art. 15. O estudo técnico preliminar devera ser elaborado pelo 6rgido
demandante. podendo ser auxiliado por outros 6rgdos da Administragao Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 1°. O estudo técnico preliminar para servigos da mesma natureza,

semelhanga ou que tenham afinidade. quando demonstrada a correlagdo entre os objetos
abrangidos. podera ser elaborado em um tnico documento.
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§ 2°. Podera o estudo técnico preliminar de contratagdes anteriores ser
ratificado para utilizagdo em processos licitatorios e contratagdes diretas futuras desde que
haja identidade objeto. justificativa demonstrando a identidade do problema e da solugdo a ser
aplicada, podendo ser retificado, quando necessario, a estimativa de quantidade e de valor.

§ 3° A retificagdo da estimativa de quantidade de estudo técnico
preliminar que se refere o §2° deste artigo devera ser realizada com fundamento da demanda
aferida nas contratagdes anteriores.

§ 4°. A retificagdo da estimativa de valor de estudo técnico preliminar
que se refere o §2° deste artigo devera ser realizada com fundamento nos respectivos indices
de atualizacdo utilizados nas contratagdes anteriores, devendo ser realizada uma nova
pesquisa de prego apos a segunda ratificagdo.

Art. 16. Em ambito municipal, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

| — contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos I e Il do artigo 75 e no § 2° do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021 e as decorrentes de
licitagdes desertas ou frustradas nos termos do inciso Ill. do artigo 75, da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021, independentemente da forma de contrata¢do;

11 — dispensas de licitag@o previstas nos incisos VII e VIII do artigo 75 da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021, para contratagdes até o valor de R$ 20.0000.00 (vinte mil reais). sendo
obrigatorio nas contratagdes acima deste valor;

111 — contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do artigo 90 da Lei 14.133 de 1°
de abril de 2021:

IV — quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a
servigos continuos:

§ 1°. Excetuadas as hipdteses do inciso Il deste artigo, em contratagoes
abaixo do valor de R$ 20.000,00 podera ser exigido o Estudo Técnico Preliminar, de acordo
com a complexidade da aquisi¢do e/ou contrata¢do pretendida.

Art. 17. Durante a elaboragdo do estudo técnico preliminar deverdo ser
avaliadas:

1 - a possibilidade de utilizagdo de mado de obra, materiais. tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde que
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ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo
contrato. nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021:

11 - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os servigos
de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021: e

111 - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante
a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de
execu¢do continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos. com base. inclusive. no
relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei 14.133 de 1° de
abril de 2021.

Art. 18. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a
avaliacdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos
minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.
devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1°
do art. 36 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021

Art. 19. Na elaboragéo do estudo técnico preliminar, os érgaos poderao
pesquisar, no Sistema ETP Digital, os estudos técnicos preliminares de outras unidades, como
forma de identificar solugdes semelhantes que possam se adequar a demanda da
Administrag@o.

Art. 20. Ao final da elaboragdo do estudo técnico preliminar, deve-se
avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011,

SECAO I1I
Do Termo de Referéncia

Art. 21. O Termo de Referéncia, necessario a todas as contratagdes. ¢ 0
documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar e
definir os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administragdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratagdo e orientar a correta
execugdo, gestdo e fiscalizagdo do contrato.

§ 1°. O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os
requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021. ¢
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devera conter as seguintes informagdes:

I — defini¢do do objeto. incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso. a possibilidade de sua prorrogagdo:

Il — fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

I1I - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto:
IV — requisitos da contratagdo:

V — modelo de execug¢do do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou secretaria municipal;

VII — critérios de medigdo e de pagamento;
V11 - forma e critérios de selegdo do fornecedor:

IX — estimativas do valor da contrata¢do. acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memodrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado;

X - a adequacdo orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orgamentdrias e com
o plano plurianual:

XI — especificagdo do produto, preferencialmente conforme catdlogo eletronico de
padroniza¢do, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade.
durabilidade e seguranga:

XII - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo. quando for o caso:

XIII — especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengdo e assisténcia técnica.
quando for o caso:

XIV — avaliagdo da necessidade de inserir como obrigagdo do contratado a execugdo de
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logistica reversa:

XV - formas. condicdes e prazos de pagamento. bem como o critério de reajuste, quando for
0O €aso.

§2°. O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros 6rgdos da Administragdo Publica com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§3°. O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pela
Autoridade Maxima da Unidade Requisitante ou outra autoridade que tenha recebido a
competéncia, por meio de despacho motivado, indicando os elementos técnicos fundamentais
que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no or¢amento estimativo ¢ no
cronograma fisico-financeiro de desembolso. se for o caso.

Art. 22. O termo de referéncia sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade
como referéncia para a andlise e avaliagdo da conformidade da proposta. em relagdo ao
licitante provisoriamente vencedor.

Art. 23. O termo de referéncia devera estar alinhado com o Plano Anual
Contratagdes. além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 24. A elaboragdo do termo de referéncia ¢ dispensada na hipotese
do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, nas adesdes a atas de registro
de precos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo tunico. Nas adesoes a atas de registro de precos de que trata
o caput, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a
contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo
do servigo.

SECAO IV i
DA PESQUISA DE PRECO E DOS VALORES DE REFERENCIA

Art. 25. A pesquisa de pregos para a aquisigdo de bens e contratagido de
servigos em geral consiste na utilizagdo, de forma combinada ou ndo, dos seguintes critérios:

| — composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pre¢os em satide disponiveis no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP):
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I — pesquisa publicada em midia especializada. listas de instituigdes privadas renomadas na
formagdo de pregos, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;
111 — bancos de pregos praticados no ambito da Administragdo Publica;
IV — contratagdes similares de entes publicos, em execugdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de
precos. observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente: ou
V — consultas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotag¢do. desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo
maximo de 6 (seis) meses da divulgacao do edital.
VI — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

§1°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores. nos

termos do inciso 1V, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado:

11 - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

¢) nome completo e identificagdo do responsavel.

111 - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores

que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o
inciso V do caput.

Pagina 19 de 72

A Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral de Pod, garante a autenticidade
deste documento, quando acessado diretamente através do portal oficial do municipio

https://www.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR Code ao lado.




DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Esténcia Hidromineral de Poda

Imprensa Oficial do Municipio de Po3, Lei Municipal n° 4.163 de 19 de abril de 2021, Decreto n° 7.934 de 19 de novembro de 2021.
Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa - Av. Brasil, 198 - Centro, Poa - SP, 08561-000 - 11 4634-8800

EDICAO N2 482| ANO 04 | 06 DE JANEIRO DE 2024

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.409/2024

§2°. Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
or¢amento fora do prazo estipulado no inciso IV do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsivel e observado o indice de atualizagio de pregos
correspondente.

§3°. A pesquisa de precos devera acompanhar o Estudo Técnico
Preliminar e Termo de Referéncia dos procedimentos de contratagdo, sendo sua elaboragio de
competéncia do 6rgdo requisitante.

Art. 26. No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de
engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de beneficios e despesas indiretas
(BDI) de referéncia e dos encargos sociais (ES) cabiveis. deve ser definido por meio da
composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente da
Tabela de Custos Unitéario da Secretaria de Obras.

§1°. Na auséncia de previsdo dos custos unitarios na Tabela da
Secretaria de Obras ou na auséncia desta, o valor estimado é definido por meio da utilizagao
de parametros, na seguinte ordem:

I — composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item de outros sistemas de
custos:

Il — utilizacao de dados de pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo. desde que contenham a data e a hora de acesso:

[T — contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao
de precos correspondente;

IV — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

§2°. Nas contratagdes custeadas com recursos financeiros da Unido.
devem ser observadas as disposigdes especificas para formacdo do prego de referéncia. em
cada caso.

§3°. No processo licitatorio para contratagdo de obras e servi¢os de
engenharia sob os regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagdo € calculado nos termos previstos no caput deste artigo, acrescido ou ndo de
parcela referente a remuneragdo do risco e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir. a
estimativa de prego ¢ baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido
no inciso I do § 1° deste artigo. devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica
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e de avaliagdo aproximada baseada em outras contratagdes similares ser reservada as fragdes
do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§4°. Na hipotese do §3° deste artigo, ¢ exigido dos licitantes ou
contratados. no orgamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, 0 mesmo
nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 27. Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipdteses de
consultas a contratagdes publicas similares ou diretamente ao mercado, ¢ admitida a pesquisa
com menos de trés pregos ou fornecedores.

Paragrafo unico. As consultas podem ser realizadas por qualquer meio
de comunicagdo e, na hipdtese de serem informais. devem ser certificadas pelo funciondrio
responsavel. que deve apontar as informagdes obtidas e as respectivas fontes.

Art. 28. As avaliagdes dos bens imodveis para fins de leildao sdo
efetuadas pela Secretaria de Obras ou por pessoa fisica ou juridica contratada para tal
finalidade.

Art. 29. A pesquisa de prego, a critério do agente de contrata¢do ou da
comissdo de contratagdo, pode ser repetida sempre que necessario a preservacao do interesse
publico. considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condi¢des
econdmicas especificas.

Art. 30. A publicidade do orgamento da administragdo permanece
restrita até a abertura da fase recursal, observado o disposto no artigo 24 da Lei 14.133. de 1°
de abril de 2021.

Art. 31. Para aferigdo da vantagem econdomica das adesdes as atas de
registro de pregos, bem como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens
em atas de registro de precos, devera ser observado o disposto neste Decreto.

Art. 32. Os pregos de itens constantes nos Catdlogos de Solugdes de
TIC com Condig¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia. deverdo ser utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de pregos
realizada resultar em valor inferior.

Art. 33. As estimativas de pregos constantes em modelos de

contrata¢do de solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser
utilizadas como prego estimado.
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Secio VIII
Da Realiza¢do de Consulta e Audiéncia Pablicas

Art. 34. Deve ser realizada consulta publica:

I — sempre que os valores estimados da contratagdo superarem o montante de R$
40.000.000.00 (quarenta milhdes de reais);

Il — independentemente do valor estimado da contratagdo, sempre que a relevancia, a
pertinéncia ou a complexidade do objeto assim o recomendarem; ou

111 — para qualquer valor, quando a legislag@o especifica a exigir.

§1°. A consulta publica pode ser dispensada a critério da autoridade
competente, desde que devidamente justificada no respectivo processo administrativo.

§2°. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo as licitagdes na
modalidade leilao.

Art. 35. A Secretaria demandante deve submeter a consulta publica, no
minimo, o estudo técnico preliminar, o termo de referéncia, que contenha a identificagdo e a
descri¢do do objeto do contrato, além da justificativa da contratagao.

Paragrafo unico. O prazo minimo para o recebimento de sugestdes ¢é
de 5 (cinco) dias uteis. podendo ser realizada audiéncia publica. a critério do 6rgdo licitante,
observada. nesse caso, a antecedéncia de 8 (oito) dias Uteis para convocagao.

Art. 36. As criticas e as sugestdes enviadas devem, obrigatoriamente,
estar devidamente identificadas e acompanhadas da argumentag@o que as justifique, sobre as
quais o orgdo licitante deve fazer a respectiva analise.

Art. 37. Todas as etapas da consulta publica, compreendendo a
abertura, os esclarecimentos e os subsidios, devem ser divulgadas no sitio eletronico oficial do
Municipio até a data da publicagdo do edital.

Paragrafo unico. O processo de licitagdo deve ser instruido com os
documentos que comprovem a consulta publica e, quando couber, a audiéncia piblica, e com
a conclusdo da analise realizada.
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CAPITULO IV
DAS LICITACOES

Secdo I
Da Padronizacio das Contratacdes e da Vedagio de Aquisi¢io de Bens de Luxo

Art. 38. As contratagdes devem observar os seguintes principios:

a) da padronizagdo. considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho:

b) do parcelamento. quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

Art. 39. As especificagdes para a aquisicdo de bens, contratagdo de
servicos e obras devem conter consideragdes sociais e ambientais, ponderando fatores
sustentaveis como os processos de extragdo ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e
matérias-primas como elemento motivador de todas as fases da contratagdo publica, desde o
planejamento até a fiscalizagdo da execug@o de contratos, assegurando os principios da
igualdade de tratamento, da ndo discriminagdo, do reconhecimento mutuo. da
proporcionalidade, da transparéncia e da concorréncia efetiva.

Paragrafo tnico. O planejamento e execugdo dos processos licitatorios
devem ser motivados com estimulos a redugdo de consumo, analise do ciclo de vida de
produtos (produgdo. distribuigdo, uso e disposicdo) para determinar a vantajosidade
econdmica da oferta, estimulos para que os fornecedores assimilem a necessidade gradativa
de oferecer ao mercado obras, produtos e servigos sustentaveis e fomento da inovagdo com
uso racional de produtos com menor impacto ambiental negativo.

Art. 40. Cabe a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos aprovar os
modelos de minutas de editais e a padronizag¢do de contratos.

Paragrafo tunico. Cabe, ainda. a Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos disciplinar as hipoteses de dispensa da andlise juridica prevista no artigo 53, §5°, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 41. As Secretarias no ambito de suas competéncias., devem

disciplinar a padronizag¢do do termo de referéncia de compras e servigos continuos comuns a
todas as unidades da Administra¢do Puablica Municipal.
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Paragrafo unico. As especificagdes técnicas dos servigos continuos
com dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra t¢ém como
referéncia os Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados do Governo do Estado de Sao Paulo
— CadTerc ou do Governo Federal.

Art. 42. Cabe a Secretaria de Obras:
| — instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;
I — padronizar tecnicamente a contratagdo de obras e servigos de engenharia, no que couber;

Il — promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a
criagdo. a utilizagdo e a atualizagido de modelos digitais de obras e servigos de engenharia:

IV — fixar a metodologia para elaborag@o de anteprojeto nos casos de contratagao integrada:

V — elaborar tabela de custos unitarios destinada a elaboragdo de pregos referenciais para
contratagdes de obras e servigos de engenharia;

VI — determinar a tabela de custos unitarios destinada a elaboragdo de pregos referenciais para
contratagdes de obras e servigos de engenharia.

§1°. Os requisitos do projeto bésico sdo aqueles previstos na Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2°. A substituigdo de projeto executivo pela especificagdo em termo de
referéncia ou em projeto basico para obras e servicos comuns de engenharia, conforme o
artigo 18, § 3° da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, fica condicionada a
manifestagdo técnica fundamentada de que inexiste prejuizo para a aferi¢do dos necessarios
padrdes de desempenho e qualidade.

§3°. A drea técnica deve manifestar-se acerca da caracterizagdo de
servico engenharia como comum ou especial, a partir dos critérios definidos no artigo 6°
inciso XXI. da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 43. As aquisicdes de bens e as contratagdes de servigos de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo dao-se em conformidade com as orientagdes

técnicas do Departamento de Tecnologia da Informagao.

Art. 44. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da administragdo pablica municipal devem ser de qualidade comum, ndo superior &
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necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigdo de artigos de
luxo.

§1°. Sao considerados bens de consumo todo material que atenda a. no
minimo, um dos seguintes critérios:

I — durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso no prazo de até 2
(dois) anos:

11 — fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda
de sua identidade:

111 — perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragao ou a
perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

IV — incorporabilidade: destinado a incorporag@o em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem
principal: ou

V — transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermedidaria para a geragdo de outro bem.

§2°. Para os fins deste decreto, considera-se bem de consumo de luxo
aquele:

I — cujo valor ¢ alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca, notoriedade.
tradigdo. histdria ou pela qualidade superior; e

Il — cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou consumo no caso concreto podem
ser encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§3°. Em situagdes excepcionais. nas quais o bem com caracteristicas
especificas possa melhor atender as necessidades da administragdo e desde que devidamente

demonstrado no estudo preliminar, ndo se configura artigo de luxo.

§4°. A definigdo das situacdes excepcionais previstas no § 3° deste
artigo compete. privativamente, as autoridades previstas no artigo 2° deste decreto.
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Seciao 11
Da Governanca das Licitacdes e Contratacdes

Art. 45. A administragdo publica municipal, no ambito de cada um de
seus orgaos. deve observar as diretrizes de integridade existentes estabelecidas na forma deste
artigo e deve implementar os processos e estruturas complementares necessarias para
viabilizar a governanga das contratagdes, nos termos do artigo 11, paragrafo tnico. da Lei
Federal n 14.133 de 1° de abril de 2021.

§1°. Observada a segregagdo de fungdes, cabe aos orgdos da
Administragdo Pablica Municipal distribuir entre suas unidades internas a competéncia para a
pratica dos atos necessarios para licitar e contratar, correspondentes a fase preparatoria do
certame ou do contrato, tais como pesquisa de pregos. reserva de recursos, estudo técnico
preliminar, elaboragdo de termo de referéncia e do orgamento, defini¢do das condigdes de
contratagdo e andlise de riscos, dentre outros.

CAPITULOV
DO PROCESSO LICITATORIO

Secio I
Disposicdes Preliminares

Art. 46. O processo licitatorio seguird os objetivos e diretrizes previstos
nos artigos 11 e 12 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 47. Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos.
ressalvadas as hipoteses de informagdes sigilosas. na forma da lei.

Paragrafo inico. E vedada a participagio direta ou indireta nas
licitagdes das pessoas elencadas no art. 14 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.
Sec¢do I1
Da Fase Interna

Subse¢io I
Da Condug¢io do Processo
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Art. 48. A licitagdo. na forma eletronica ou presencial, sera conduzida
pela Secretaria Administragdo, por intermédio do agente de contratagdo, do pregoeiro, ou da
comissdo de contratagdo.

§1°. E facultado ao agente de contratagdo. pregoeiro ou comissdo de
contratagdo. em qualquer fase da licitagdo. promover as diligéncias que entender necessarias.

§2°. E facultado ao agente de contratagdo ou comissdo de contratagio.
em qualquer fase da licitagdo. desde que ndo seja alterada a substancia da proposta. adotar
medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na
documentagdo de habilitagdo ou complementar a instrugao do processo.

Subsecio 11
Dos Atos Preparatorios

Art. 49. A fase preparatéria do processo licitatorio deve ser iniciada
com a elaboragdo do estudo técnico preliminar, na forma prevista do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021 de 1° de abril de 2021 e dos artigos 13 a 20 deste Decreto.

Art. 50. Na fase interna, a unidade requisitante realizard a abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, elaborara os atos e
expedira os documentos necessarios para a caracterizacio do objeto a ser licitado e defini¢ao
dos parametros do certame, tais como:

I — justificativa da contratagdo, que deve contemplar as razdes de fato e de direito que
fundamentam a demanda dos produtos ou do servigo que se pretende contratar, apontando
claramente os beneficios a serem alcangados pela contratagdo;

I - documento de formalizagdo de demanda;

11 — definicao:

a) do objeto da contratagdo:

b) do orcamento e preco de referéncia, remuneragdo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado:

¢) dos requisitos de habilita¢do. inclusive quanto aos itens de qualificagdo técnica;

d) das clausulas que deverdo constar do contrato, inclusive aqueles referentes as obrigagdes e
sang¢des e. quando for o caso, os prazos de fornecimento: e
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e) do procedimento da licitagdo. com a indicacdo da forma de execugdo e do critério de
julgamento:

IV — justificativa técnica, com a devida aprovagdo da autoridade competente, no caso de
adocgdo da inversdo de fases prevista no §1° do art. 17 da Lei Federal no 14.133/2021:

V — justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixa¢do dos fatores de ponderagdo na avaliagdo das propostas técnicas e de prego. quando
escolhido o critério de julgamento por técnica e preco:

b) a indicagao de marca ou modelo;

¢) a exigéncia de amostra:

d) a exigéncia de certificagao de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdao do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas para aproveitar as
peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja viavel
técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala:

g) a vedagdo da participacdo de pessoa juridica em consorcio:

h) os indices e valores para a avaliagdo de situagdo econdmico-financeira suficiente para o
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagdo:

i) adogdo de percentuais para fins de aferi¢do de qualificagdo técnica;

VI — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido:

VII — declaragdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de investimento cuja
execucdo ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto orgamentdrio a que se refere a inciso
I1. do art. 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal;

VIII - termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo, que contenha
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para
caracterizar os servigos e obras a serem contratados ou os bens a serem fornecidos;

IX - planilha estimativa;
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Art. 51. Na fase interna, a Secretaria de Administragdo, apos o
recebimento do processo com os atos praticados pela unidade requisitante realizara e dara o
encaminhamento para a pratica dos seguintes atos, na ordem deste artigo determinada:

| — ciéncia da autoridade maxima municipal, com a devida autorizagdo de abertura da
licitagdo:

I - ato de indicagdo do agente de contratagdo, da comissdo de contratagdo e da equipe de
apoio responsavel pela fase externa da licitagdo:

111 — elaboragao do instrumento convocatério e anexagao respectivos anexos:

IV - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de
precos. conforme o caso:

V — manifestagdo do controle interno;
VI — manifestagdo juridica:
VII - publicagdes.

§1° Nas contratagdes realizadas por Dispensa de Licitagdo, com valores
or¢ados superiores a R$ 20.000.00 (vinte mil reais). € de carater obrigatorio as manifestagdes
pertinentes aos incisos VI e VII do presente artigo.

Art. 52. A manifestagdo juridica ato de competéncia exclusiva do
Assessoramento Juridico da Administragdo consiste no controle prévio de legalidade
mediante analise juridica da contratacdo.

§1°. Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento
juridico da Administracdo deve:

| — apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de
prioridade:

Il — redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e
objetiva, com apreciag¢@o de todos os elementos indispenséaveis a contratagdo e com exposicao
dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica.

§2°. Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e
juridico, a autoridade determinara a divulgagdo do edital de licitagdo.
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§3°. Na forma deste artigo. o d6rgdo de assessoramento juridico da
Administracdo também deve realizar controle prévio de legalidade de contratagdes diretas.
acordos. termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§4°. E dispensavel a andlise juridica nas hipoteses previamente
definidas em ato da autoridade juridica maxima, que deve considerar o baixo valor, a baixa
complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais
¢ instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo orgao
de assessoramento juridico.

Subsegio 111
Das Amostras, Exames de Conformidade e Provas de Conceito

Art. 53. O edital podera prever a realizagdo de analise e avaliagdo de
conformidade da proposta. mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade ou
prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, para comprovar a
aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 1°. Na hipdtese de previsdo da andlise e avaliagdo de conformidade da
proposta como condigdo de classificagdo, a exigéncia limitar-se-a ao licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar.

§ 2°. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens. a
Administragdo podera exigir amostra ou prova de conceito também no procedimento de pré-
qualificagdo permanente ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de
pregos.

Art. 54. Ao prever andlise e avali¢do de conformidade, o edital devera
conter. no minimo, os seguintes itens:

| - prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo do exame de conformidade ou prova
de conceito pelo licitante;

11 - a possibilidade e a forma de participagdo dos interessados. inclusive dos demais licitantes.
no acompanhamento do procedimento de avaliagdo:

Il - a forma de divulgagdo, a todos os licitantes. do periodo e do local da realizagdo do
procedimento de avaliagdo e do resultado de cada avaliagao;
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IV - o roteiro de avaliagdo, detalhando todas as condigdes em que o procedimento sera
executado. além dos critérios de avaliagdo;

V - a analise das amostras devera ser acompanhada de fotografias coloridas de cada item. das
embalagens primarias e secundarias, caso houver, com a identificagdo de cada item.

Art. 55. A andlise e avaliagdo de conformidade nao substitui a

verificagdo obrigatoria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no
art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021.

Subsec¢io IV
Do Instrumento Convocatorio
Art. 56. O instrumento convocatorio definira:
I - 0 objeto da licitagdo:
I - a forma de execugdo da licitagdo, eletronica ou presencial;
111 - 0 modo de disputa em conformidade com o art. 56 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril
de 2021, aberto, fechado ou com combinagdo, os critérios de classifica¢do para cada etapa da

disputa e as regras para apresentacdo de propostas e de lances;

IV - o prazo de apresentagdo de proposta pelos licitantes, que ndo poderd ser inferior ao
previsto no art. 55 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021:

V - os critérios de julgamento e os critérios de desempate:

VI - os requisitos de habilitagao;

VII - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo:

b) de amostra:

¢) de certifica¢do de qualidade do produto ou do processo de fabricacédo: e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

VIII - o prazo de validade da proposta:
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IX - o0s prazos e meios para apresentagdo de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e
recursos:
X - os prazos e condig¢des para a entrega do objeto:

X1 - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for
0 ¢aso:

XII - a exigéncia de garantias e seguros, nos termos do art. 96 da Lei 14.133/2021, quando for
0 caso:

XIII - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneragdo varidavel, quando for o caso;

XIV - as sangdes: ¢

XV - demais informagdes descritas no art. 25 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021,
quando couber, e outras indicagdes especificas da licita¢do.

§ 1°. Integram o instrumento convocatério, CoOmo anexos:
I - o termo de referéncia, o anteprojeto, o projeto basico e o projeto executivo;
Il - a minuta do contrato. quando houver:
I11 - o instrumento de medi¢do de resultado, quando for o caso:
IV - as especificagdes complementares e as normas de execugao:
V - areserva orcamentaria.

o

§ 2°. Observado o quanto previsto no § 5° do art. 56 da Lei Federal n
14.133 de 1° de abril de 2021. no caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento
convocatorio contera ainda:

| - 0 cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medi¢do. a0 monitoramento € ao
controle das obras:

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos € registros
contébeis. referentes ao objeto da licitagdo, para os servidores ou empregados do 6rgdo ou
entidade contratante e dos 6rgdos de controle interno e externo.
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§ 3°. No caso de leildo de bens, o instrumento convocatorio contera
ainda:
I - 0 objeto da licitagdo. venda ou permuta de imdveis, com a identifica¢do e descri¢ao de
cada imovel. especificando as suas localizagdes, caracteristicas, limites, confrontagdes ou

amarragoes geograficas, medidas. ad corpus ou ad mensuram, inclusive de area:

Il — informagdes a respeito dos Onus que recaiam sobre cada imdvel e, se for o caso. a
circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locagdo;

Il - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindica¢do de posse do imével por ele adquirido, e nada alegar perante o Municipio em
decorréncia de eventual demora na desocupagédo;
IV - o valor de cada imdvel, apurado em laudo de avaliag¢do:
V - as condigdes de pagamento e entrega do bem;
VI - as hipoteses de preferéncia e seu exercicio;
VII - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;
VIII - a comissdo do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso: e,
IX - os horarios, os dias e as demais condi¢des necessarias para visitagdo dos imoveis.

Art. 57. No caso em que o orcamento estimado da contratagdo tenha
carater sigiloso. sera tornado publico apenas e imediatamente apds a classificagdo final e fase
de negociagdo. sem prejuizo da divulgagdo no instrumento convocatério do detalhamento dos

quantitativo e das demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas.

§1°. O or¢amento previamente estimado estard disponivel
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

§ 2°. O instrumento convocatorio devera conter:

| - 0 orgamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto:
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II - o valor da remuneragdo ou do prémio. quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente. quando adotada a modalidade
didlogo competitivo: e

Il - o0 pre¢o minimo de arrematagdo. quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

Art. 58. A possibilidade de subcontratagdo de parte objeto devera estar
prevista no instrumento convocatorio.

§ 1°. A subcontratagdo ndo exclui a responsabilidade do contratado
perante a Administra¢do Publica quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo prestado.

§ 2° Quando permitida a subcontratagdo. o contratado devera
apresentar documentagdo do subcontratado que comprove sua habilitagdo juridica,
regularidade fiscal e a qualificag@o técnica necesséria a execugdo da parcela da obra ou do
servico subcontratado.

Art. 59. Quando cabivel, os critérios para o estabelecimento de margem
de preferéncia, serdo fixados em conformidade com os artigos 26 e 27 da Lei Federal n®
14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 60. O instrumento convocatério de licitagdo poderd estabelecer
intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relag@o a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 61. Podera ser exigida, no momento da apresentag¢do da proposta. a
comprovagdo do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de
pré-habilitagao.

§ 1°. A garantia de proposta ndo podera ser superior a 1% (um por
cento) do valor estimado para a contratagdo.

§ 2°. A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10
(dez) dias ateis. contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada
a licitag@o.

§ 3° Implicara execugdo do valor integral da garantia de proposta a
recusa em assinar o contrato ou a ndo apresenta¢do dos documentos para a contratagao.

§ 4°. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que
trata o § 1° do art. 96 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.
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Subse¢io V
Da Publicaciao

Art. 62. A publicidade do instrumento convocatorio, sem prejuizo da
faculdade de divulgagdo direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo. sera realizada mediante:

| - divulga¢do e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do art. 54 da Lei Federal n® 14.133 de
19 de abril de 2021:

Il — divulgagdo complementar de extrato do edital na Imprensa Oficial da Unido em
contratagdes custeadas pela Unido Federal ou na Imprensa Oficial do Estado nas contratagdes
custeadas pelo Estado de Sdo Paulo, bem como, divulgagdo em jornal de grande circulagdo:

111 - divulgagdo do instrumento convocatorio no Sitio Eletronico Oficial do Municipio e
publicagdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio.

§ 1°. O extrato do instrumento convocatorio contera a definigdo precisa.
suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais, dias e horarios em que poderd ser
consultada ou obtida a integra do instrumento convocatério, bem como o endere¢co onde
ocorrerd a sessdo publica. a data e hora de sua realizagdo e a indicagdo de que a licitagdo, na
forma eletronica, seré realizada por meio da internet.

§2°. Eventuais modificagdes no instrumento convocatorio serdo
divulgadas nos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais. exceto quando a alteragdo
ndo comprometer a formulag@o das propostas.

§ 3°. Na publicagdo em jornal diario de grande circulagdo, o aviso de
licitagdo devera conter o objeto da licitagdo e os links para acesso no sitio eletronico oficial do
Municipio.

§4°. Nas contratagdes realizadas por Dispensa de Licitagdo, com valores

orgados superiores a R$ 20.000.00 (vinte mil reais), € de carater obrigatdrio a publicagio sitio
eletronico oficial do Municipio de Poa.
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Secio 11
Da Fase Externa

Subsecio I
Disposicoes Gerais

Art. 63. As licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a
forma eletronica.

§ 1°. A licitagdo na forma eletronica sera realizada quando a disputa
ocorrer a distancia e em sessdo publica, por meio do sistema de compras adotado pela
Administracdo Municipal e de acordo com as regras contidas nos Decretos de
Regulamentagdo e no Instrumento Convocatdrio.

§ 2°. O sistema de que trata o § 1° deste artigo serd dotado de recursos
de criptografia e de autenticagdo que garantam condig¢des de seguranga nas etapas do certame.

§ 3°. Nos procedimentos realizados sob a forma eletronica, a
Administragdo Publica podera determinar, como condi¢do de validade e eficacia. que os
licitantes pratiquem seus atos em formato eletronico.

Art. 64. Sera admitida, excepcionalmente, a realizagdo de licitagdes sob
a forma presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administrag@o na realizagdo do certame pela via eletronica, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Paragrafo unico. Compete a unidade requisitante apresentar a
justificativa pormenorizada para a realizagdo da licitagdo com a utilizagdo da forma
presencial.

Art. 65. Apds a publicag¢@o do instrumento convocatério inicia-se a fase
de apresentagio de propostas ou lances.

§ 1°. A fase de habilitagdo podera, excepcionalmente. desde que
justificado e previsto no instrumento convocatdrio, anteceder a fase de apresentagio de

propostas ou lances.

§ 2° A justificativa devera ser feita pelo agente de contratacdo,
pregoeiro ou presidente de comissao de contratagdo.
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Subseccio 11
Do Credenciamento Para Acesso ao Sistema Eletronico

Art. 66. A autoridade competente do 6rgdo, o agente de contratagdo.
inclusive o pregoeiro, os membros da equipe de apoio, os membros das comissdes e os
licitantes que participarem de licitacdo, na forma eletronica, serdo previamente credenciados,
perante o provedor do sistema eletronico.

§ 1° A licitagdo por meio eletronico sera realizada por meio da internet.
através do sistema de compras eletronicas indicados no respectivo instrumento convocatorio.

§ 2°. O credenciamento para acesso ao sistema ocorrerd pela atribuicdo
de chave de identificagdo e de senha pessoal e intrasferivel.

§ 3° Cabera a autoridade competente do 6rgdo solicitar, junto ao
provedor do sistema, o seu credenciamento, o do agente de contratagdo ou o do pregoeiro. dos
membros de equipes de apoio, e do presidente de comiss@o de contratagdo.

§ 4°. O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao
sistema de licitagdes eletronicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presungao de capacidade para a realizagdo das transagdes inerentes a licitagao.

§ 5° Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico
durante a sessdo publica da licitagdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da observancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Subsecio 111
Do Licitante

Art. 67. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo. na
forma eletronica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame:

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacao
¢ a proposta e, quando necessario, os documentos complementares:

I11 - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
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por seu representante. excluida a responsabilidade do provedor do sistema, do érgdo ou da
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha.
ainda que por terceiros:

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da observancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao:

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha. para imediato bloqueio de acesso:

VI — utilizar a chave de identificac@o e a senha de acesso para participar do certame na forma
eletronica:

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

Art. 68. Os interessados em participar de licitagdes devem dispor de

chave de identificagdo e senha pessoal do sistema de compras eletronicas indicados pela
Administragdo Publica Municipal e indicado no instrumento convocatorio.

Se¢dao IV
Das Modalidades De Licita¢ao
Art. 69. Sdo modalidades de licitagdo:
I — pregao:
Il — concorréncia;
111 — concurso:
1V — leilao:
V —didlogo competitivo.
Se¢io V
Dos Critérios de Julgamento
Art. 70. O julgamento das propostas ¢ realizado de acordo com os

seguintes critérios:
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I — menor prego;

Il — maior desconto:

I11 — melhor técnica ou contetdo artistico;
IV — técnica e prego:

V — maior lance. no caso de leilao:

VI — maior retorno econdmico.

Art. 71. O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto
e. quando couber, por técnica e prego, considera o menor dispéndio para a Administragdo,
desde que o estudo técnico preliminar ou o termo de referéncia aponte objetivamente a
relevancia dos custos indiretos para a definicdo da despesa total com a contratagao.

Paragrafo tnico. Na hipotese do caput, a proposta de precos do
licitante deve conter expressamente os parametros de menor dispéndio previstos no edital.

Art. 72. Nas licitagdes com critério de julgamento por maior desconto.
o percentual de desconto apresentado pelos licitantes incide linearmente sobre os pregos de
todos os itens do orgamento estimado constante do edital.

Art. 73. O julgamento por técnica e preco considera a maior pontuagao
obtida a partir da ponderagdo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas
atribuidas aos aspectos de técnica e de prego da proposta, na propor¢do maxima de 70%
(setenta por cento) de valoragdo para a proposta técnica.

Art. 74. No julgamento por melhor técnica, por técnica e preco ou
melhor conteudo artistico, a atribui¢do de notas a quesitos de natureza técnica ou artistica ¢
realizada por banca especifica para tal finalidade, com nimero impar de membros. sendo ao
menos | (um) servidor efetivo ou empregado publico pertencente aos quadros permanentes do
orgao ou entidade contratante.

§1°. Excepcionalmente, de forma justificada, podem ser contratados
profissionais por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados no edital para compor a banca de que trata o caput deste artigo.

§2°. O edital pode estabelecer pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo nao atingimento acarreta a desclassificagio do licitante.
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Secdo VI
Da Apresentacio de Propostas e Lances

Art. 75. Nas licitagdes de servigos, a planilha de composigao de custos
unitarios ¢ apresentada pelo licitante vencedor apos o encerramento da etapa competitiva, ou
sera apresentada por todos os licitantes participantes, a critério da Unidade Requisitante,
desde que devidamente justificado no procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. Nas licitagdes de obra e servigos de engenharia, a
planilha de composi¢ao de custos deve integrar a proposta das licitantes, observado o disposto
no artigo 56. § 5°. da Lei Federal n° 14.133/2021 de 1° de abril de 2021.

Art. 76. Apos a etapa de oferta de lances, sdo aplicados os critérios de
desempate previstos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, ou norma que lhe suceder.

Paragrafo anico. Apds o procedimento previsto no caput deste artigo.
sdo aplicados os critérios estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde
que previstos no instrumento convocatorio.

Sec¢ao VII
Da Negociagio da Proposta

Art. 77. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo. o
pregoeiro ou a comissdo de contratagdo podem encaminhar contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta. vedada a negociag¢do
em condigdes diferentes das previstas no edital.

§1°. A negociagdo é publica e pode ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§2°. O instrumento convocatério deve estabelecer prazo para envio da
proposta adequada ao ultimo valor ofertado apds a negociagdo de que trata o caput deste
artigo e, se necessario, de documentos complementares, observadas as regras atinentes ao
sistema eletronico utilizado.

Art. 78. Na hipdtese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n® 14.133 de 1°

de abril de 2021, quando, no caso de obras e servicos de engenharia, a proposta contiver
valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, o
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orgdo deve dar ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta
antes de deliberar acerca de sua desclassificagao.

§ 1°. Constatada a inexequibilidade dos precos ofertados, nos termos do
artigo 59. Il e IV, da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021. a conduta do licitante pode
ser apurada como infra¢do administrativa prevista na Lei Federal n® 14.133/2021 e, caso
também seja tipificada, como ato lesivo pela Lei Federal n® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

§ 2°. No caso de aquisi¢des de produtos. a proposta que contiver valores
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, o 6rgao deve
dar ao licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta antes de
deliberar acerca de sua desclassificacdo.

Secao VIII
Da Habilitagdo

Art. 79. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista sdo aferidas mediante
a verificagdo dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n° 14.133 de 1°de abril de
2021.

Paragrafo tnico. Podem ser aceitas certiddes positivas com efeito de
negativas ou cujos débitos estejam judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade

suspensa por decisdo judicial.

Art. 80. Nas hipoteses previstas no artigo 70, inciso 111, da Lei Federal
n° 14.133 de 1° de abril de 2021, sado exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

I — a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ):

Il — a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal. se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual:

1l — a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei:

IV — a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei:

V — a regularidade perante a Justiga do Trabalho:
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VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

§1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo podem
ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

Art. 81. A documentagio relativa a qualificagdo técnico-profissional e
técnico-operacional deve ser aquela elencada no art. 67 da lei 14133 de 1° de abril de 2021, no
que couber.

Paragrafo unico. O edital pode prever que as exigéncias a que se
referem os incisos | e Il do caput do artigo 67 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sejam
substituidas por atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
devidamente registrados nos conselhos profissionais competentes, quando for o caso, salvo na
contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 82. Os indices econdmicos setoriais exigiveis para a habilitagdo
econdmico-financeira e consequente aptiddo econdmica do licitante deve ser feita, de forma
justificada no processo, pela unidade requisitante.

§1°. O edital pode prever, nas compras para entrega futura e na
execu¢do de obras e servigos. alternativa ou cumulativamente a exigéncia de indices
econdmicos, capital minimo ou a comprovagao de patriménio liquido equivalente a até 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo, a ser discriminado em moeda corrente.

§2°. Podem ndo ser exigidos indices economicos, capital minimo ou
patrimonio liquido minimo nas compras para entrega imediata.

§ 3°. O edital deve estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a
habilitagdo econdmico-financeira, na forma do § 1° deste artigo, exceto mediante
justificativa ou nos casos de consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e
pequenas empresas, assim definidas em lei.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Secio I
Do Objeto e do ambito de aplicagio
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Art. 83. A contratagdo Direta prevista nos arts. 72 a 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitag@o.

Secdo 11
Das Definicoes

Art. 84. Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

I - Compra Direta: hipdtese de contratagdo em que a licitagdo pode ser dispensada ou
inexigivel;

Il — Dispensa de Licitag@o: forma simplificada de contratagdo de obras, bens e servigos.
incluidos os servigos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

I11 — Inexigibilidade de Licitag@o: forma de contratagdo de bens e servigos quando inviavel a
competi¢do nos termos do art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

IV - Dispensa Eletrénica com Disputa: conjunto de procedimentos sistémicos com a
manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa;

V - Dispensa Eletronica sem Disputa: conjunto de procedimentos com a manifestagdo de
interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados por e-mail
ou mediante protocolo fisico, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa;

VI — Registro Eletronico da Compra Direta: langamento sistémico de informagdes para
registro de Compra Direta realizada sem disputa entre fornecedores.

Se¢do 111
Da Dispensa de Licitagio

Subse¢io I
Da Aplicagio

Art. 85. A Dispensa de Licitagdo por defini¢do de valores ¢ cabivel nas
seguintes hipdteses:

I - contratagdio de obras e servigos de engenharia ou de servi¢os de manutenc@o de veiculos
automotores. no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021:
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I - contratag@o de bens e servicos. no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lein® 14,133, de 1° de abril de 2021: e

111 - contratagdo de obras. bens e servigos. incluidos os servigos de engenharia. nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021:

§1°. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e Il do caput, nos termos do §1° do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, deverdo ser
observados:

I - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora: e

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade:

§2°. Considera-se unidade gestora o 6rgdo com capacidade de gerir
recursos orgamentarios e financeiros:

§3°. Considera-se ramo de atividade o seguimento de atividade
economica do mercado desempenhado por uma pessoa juridica. identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§4°. O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até
R$ 8.000.00 (oito mil reais) de servi¢os de manuten¢do de veiculos automotores de
propriedade do 6rgdo contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art.
75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§5°. Quando do enquadramento de bens, servi¢os ou obras nos termos
das hipoteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade
superior responsavel pela adjudica¢@o e pela homologagio da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei n° 14.133/2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei Federal n°
2.848/1940.

Subsecio 11
Da Instrugiio Processual

Art. 86. O procedimento de Dispensa de Licitagdo sera instruido. no
minimo. com os seguintes documentos:

I - documento de formaliza¢do de demanda:
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Il - estudo técnico preliminar, se for o caso:
111 - andlise de riscos, se for o caso:
IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
V - estimativa de despesa:
VI - justificativa de preco:

VIl - demonstra¢gdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido;

VIII - razdo de escolha do contratado:

IX - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;

X — manifestag¢@o do Controle Interno, se for o caso:
X1 - parecer juridico, se for o caso:

XII - parecer técnico. se for o caso: e

XIII - autorizagd@o da autoridade competente.

§1°. O parecer do 6rgdo de assessoramento juridico ndo sera obrigatério
nos casos previstos nos incisos I e Il do artigo 85 deste Decreto.

§ 2°. O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e
mantido a disposigdo do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Subse¢io I11
Do Procedimento de Dispensa Eletronica com Disputa

Art. 87. O orgdo ou entidade devera inserir no sistema de compras
publicas as seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento de Dispensa Eletronica

com Disputa:

| - a especifica¢@o do objeto a ser adquirido ou contratado:
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Il - as quantidades ¢ o prego estimado de cada item. observada a respectiva unidade de
fornecimento:

I11 - 0 local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servi¢o ou realizagao da obra:

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em rela¢@o aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta:

V - a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006:

VI - as condigdes da contrata¢@o e as sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
ajuste:

VII - a data e o horéario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo inico. O prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances na Dispensa Eletronica com Disputa ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da data de divulgacdo do aviso de contratagdo no sitio eletronico oficial do
Municipio.

Subsec¢io IV
Do Procedimento de Dispensa Eletronica sem Disputa

Art. 88. O procedimento de Dispensa de Licitagdo Eletronica sem
disputa consiste nas contratagdes precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletronico
oficial. pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis. com especificagdo do objeto pretendido e a
manifestagdo da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados por e-
mail ou mediante protocolo fisico, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§1°. Cada interessado podera enviar apenas uma proposta de pre¢o:
§2°. O ofertante da proposta mais vantajosa tera o prazo de | (um) dia
Gtil para apresentar os documentos de habilitagdo:
Subsecio V
Do Procedimento de Dispensa de Licitacio

Art. 89. O procedimento de Dispensa de Licitagdo consiste na
contratagdo, obrigatoriamente precedidas de pesquisa direta com no minimo 3 (trés)
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fornecedores. mediante solicitagao formal de cotagdo, sendo escolhido aquele que apresentar a
proposta mais vantajosa para administragao.

Secio IV
Da Inexigibilidade de Licitag¢ao

Subsecio 1
Das Hipoteses de Aplicacdo

Art. 90. A Inexigibilidade de Licitagdo ¢ cabivel nas hipoteses ndo
exaustivas do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que for inviavel a

competicdo.

Subse¢io 11
Da Instrugdo Processual

Art. 91. O procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo sera instruido.
no minimo, com os seguintes documentos:

I - documento de formaliza¢do de demanda:

11 — estudo técnico preliminar, se for o caso:

111 - analise de riscos, se for o caso:

1V - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo:
V - estimativa de despesa:

VI - justificativa de prego:

VIl - demonstragio da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido:

VIII - razdo de escolha do contratado;

IX - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificagio
minima necessaria;

X — parecer do Controle Interno;

X1 - parecer juridico:
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XI1I — parecer técnico, se for o caso;
XI1I - autorizag¢do da autoridade competente.

§ 1°. Sera exigida a elaboragdo de estudo técnico preliminar e a anélise
de riscos na hipotese prevista no inciso IV, do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2°. Para fins do disposto no inciso I do caput do artigo 74 da Lei
14.133/2021. a Administragdo devera demonstrar a inviabilidade de competi¢do mediante
atestado de exclusividade. contrato de exclusividade. declaracdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§3°. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei
14.133/2021. considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua
contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e
continua de representacdo. no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com
representagdo restrita a evento ou local especifico.

§4°. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei
14.133/2021. devem ser observados os seguintes requisitos:

| - considera-se de notdria especializag@o o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade. decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes.
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfa¢@o do objeto do contrato.

Il - ¢ vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles
que tenham justificado a inexigibilidade.

§5°. Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do artigo
74 da Lei 14.133/2021. devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliac@o prévia do bem, do seu estado de conservagdo. dos custos de adaptagdes. quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos:

Il - certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto:
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ITI - justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser comprado ou locado pela
Administrag@o e que evidenciem vantagem para ela.

Sec¢io V
Do Registro Eletronico da Dispensa de Licita¢do, da Dispensa Eletronica sem Disputa e
da Inexigibilidade de Licitagio

Art. 92. O 6rgdo devera inserir no sistema de contratagdes publicas as
seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento de registro eletronico da dispensa de
licitag@o. da dispensa sem disputa e da inexigibilidade de licitagdo:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego definido de cada item. observada a respectiva unidade de
fornecimento, bem como o fornecedor selecionado:

[11 - a justificativa da contratagdo direta; e

IV - as condi¢des da contratagdo e as san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
ajuste.

Secio VI
Das Sanc¢des Administrativas

Art. 93. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisao do instrumento contratual.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secio 1
Do Sistema de Registro de Precos

Subsec¢io 1
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 94. O Sistema de Registro de Pregos pode ser adotado nas
seguintes hipoteses:
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I — quando. pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contrata¢des
permanentes ou frequentes;

II - quando. pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de
contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional:

111 — quando for conveniente a aquisigao de bens com previsdo de entregas parceladas:

IV — quando for conveniente a contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa:

V — quando for conveniente a aquisi¢do e locacdo de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas da Administragao;

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragdo.

Subsec¢io I1
Da Centralizagio do Sistema de Registro de Precos para Compras e Servicos Comuns a
toda a Administracio Municipal

Art.95. Compete, no ambito de suas competéncias, a Secretarias de
Administragdo:

| - realizar o registro de pregos para as compras € servigos comuns aos 6rgaos municipais:

Paragrafo tnico. O registro de pregos. elaborado na forma deste artigo.
sera obrigatoriamente utilizado por todos os 6rgdos da Administragdo Municipal, nos termos
deste decreto, respeitado, em todos os casos, a quantidade estimada.

Art. 96. O registro de precos para fornecimento de bens ou prestagao de
servigos que ndo se enquadrem no artigo 95 deste Decreto pode ser requisitado pelo 6rgio
diretamente interessado.

§1°. Quando dois ou mais Orgdos tiverem interesse em registrar pregos
para fornecimento de materiais ou prestagao de servigos, nos termos do caput deste artigo.
podem. a seu critério. estabelecer qual deles o registrard, com a possibilidade de utilizagao do
registro pelos demais.

Pagina 50 de 72

A Prefeitura Municipal da Estancia Hidromineral de Pod, garante a autenticidade
deste documento, quando acessado diretamente através do portal oficial do municipio

https://www.poa.sp.gov.br/diario-oficial, ou via QR Code ao lado.




DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Esténcia Hidromineral de Poda

Imprensa Oficial do Municipio de Po3, Lei Municipal n° 4.163 de 19 de abril de 2021, Decreto n° 7.934 de 19 de novembro de 2021.
Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa - Av. Brasil, 198 - Centro, Poa - SP, 08561-000 - 11 4634-8800

EDICAO N2 482| ANO 04 | 06 DE JANEIRO DE 2024

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 8.409/2024

§2°. Na hipotese prevista no §1° deste artigo. o registro de pregos pode
ser efetuado pelas Secretarias Municipais, observados os requisitos fixados em portaria.

Subsecﬁg 11
Das Competéncias do Orgido Gerenciador

Art. 97. Cabe a Secretaria Gerenciadora a pratica dos atos de controle e
administragdo do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

| - realizar a Intengdo de Registro de Pregos;

Il — consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, bem
como promover as devidas adequagdes com vistas a definigdo das especificagdes técnicas ou
dos projetos basicos para atender aos requisitos de padronizagdo;

Il — acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario a
preservago do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado
ou outras condigdes econdmicas especificas, tornando publico o resultado desse
acompanhamemo:

IV — indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de classifica¢do e os
quantitativos de contratagao definidos pelos 6rgdos participantes do Sistema de Registro de
Precos:

V — informar sobre existéncia de pedido de revisdao de pregos pendente de julgamento ou
decisdo:

VI —acompanhar o consumo dos itens registrados pelos 6rgaos participantes:

VII — receber os pedidos de revisdo dos pregos registrados e manifestar-se sobre eles,
submetendo a deliberagdo a autoridade competente:

VIII — conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio. as penalidades
decorrentes de infragdes no procedimento licitatorio e no acompanhamento da ata de registro
de pregos:

IX — aplicar san¢do de impedimento de licitar e contratar, resultante de infragdes aos termos
dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua vigéncia:

X — submeter a proposta de aplicagdo de sangdo de declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar ao secretario municipal ou autoridade maxima do 6rgéo, resultante de infragdes aos
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termos dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, praticadas durante a sua
vigéncia:

XI — autorizar a prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, nos termos
deste decreto:

XII' — divulgar na internet, em pagina mantida pelo Poder Piblico Municipal, os pregos
registrados para utilizagdo dos 6rgdos participantes;

X1 — cancelar e rescindir a ata de registro de precos. nos termos deste decreto.

Subsecﬁp v
Das Competéncias dos Orgaos Participantes

Art.98. Cabe aos Orgios Participantes:

| — manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Pregos. informando ao Orgdo
Gerenciador. no prazo por este estipulado, a sua estimativa de consumo, desde logo
expressando sua concordancia com o objeto a ser licitado:

1l — assegurar que todos os atos para sua inclusdo no Sistema de Registro de Pregos estejam
devidamente formalizados e aprovados pela autoridade competente:

111 — manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Pregos. inclusive em
relagdo as alteragdes porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto cumprimento as suas
disposigdes:

IV — verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente a contratagio, a economicidade
dos precos registrados:

V — encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informagdes sobre a contratagdo efetivamente
realizada:

VI - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente assumidas:

VII - aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos contratos firmados, observada a
competéncia do Orgdo Gerenciador quanto as san¢des descritas nos incisos IX e X do artigo
97 deste Decreto:

VIII — informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor ndo atender as condigdes
estabelecidas na ata de registro de pregos ou recusar-se a firmar o contrato, bem como sobre
as sancdes aplicadas:
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IX — assegurar que o objeto da contratagdo pretendida ¢ compativel tecnicamente com o
objeto da ata.

Subse¢io V
Da Licita¢do para Registro de Pregos

Art. 99. O registro de pregos ¢ feito mediante pregdo ou concorréncia.
procedimento a ser processado pela Secretaria de Administragdo e precedido de pesquisa de
mercado.

§1°. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em que
houver inviabilidade de competi¢do, podendo ser efetuado o registro de pregos por
inexigibilidade de licitagdo, condicionada sua manuten¢do a permanéncia da condi¢do inicial
a cada contratagdo.

§2°. Na licitagdo para registro de precos, ndo ¢ necessario indicar a
dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagio do contrato.

Art. 100. Pode haver mais de um preco registrado, em relagio aos
licitantes remanescentes que, apods o encerramento da fase de habilitagdo. reduzirem seus
pre¢os de acordo com o valor da proposta do licitante vencedor.

§1°. A apresentagdo de novas propostas na forma do caput deste artigo
ndo prejudica o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

§2°. Deve ser analisada a documentagdo de habilitagdo dos licitantes
que tiverem apresentado proposta nos termos do caput deste artigo.

§3°. Desde que previsto no edital a hipotese de o licitante formular
proposta com quantidade inferior a demanda. serdo registrados em ata os precos dos licitantes
classificados. até que seja atingido o total licitado do bem ou servico, em fun¢do da
capacidade de fornecimento dos licitantes. na forma do inciso 1V do art. 82 da Lei Federal
14.133. do artigo 1° de 2021.

Subsec¢io VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 101. Homologado o resultado da licitagao. deve ser lavrada ata de
registro de pregos, na qual sdo registrados os pregos e os fornecedores, com observancia da
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ordem de classificagdo, as quantidades e as condi¢des a serem observadas nas futuras
contratagdes e os Orgdos participantes.

§1°. Sdo convocados para assinar a ata de registro de pregos os
licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 100 deste
Decreto. especificando-se, na ata, a ordem de classificag@o.

§2°. O licitante que. convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no
prazo fixado. dela deve ser excluido. sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

§3°. Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2° deste
artigo. a Secretaria de Administragdo deve providenciar a publicagdo da ata de registro de
pregos e. se for o caso, do ato que promover a exclusio.

Art. 102. A relagdo de materiais, servigos, obras e respectivos pregos
registrados por todos os oOrgdos e entidades da administragdo direta e indireta deve ser
disponibilizada na internet. na péagina do Poder Publico Municipal de Poa, a fim de
possibilitar consulta geral e acesso a todo cidadao.

Art. 103 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos ¢ de um ano.
prorrogéavel por até¢ igual periodo, desde que:

I — o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes;
II — pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.

§1° A expiragdo do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos ndo
acarreta a extin¢@o dos contratos dela decorrentes. ainda em execugdo, os quais podem ter a
vigéncia prorrogada de acordo com as disposigdes neles contidas.

§2°. Os quantitativos estimados na ata de registro de pregos sdo
renovados proporcionalmente ao periodo da prorrogagdo, observada a estimativa de consumo
inicialmente prevista pela Secretaria Gerenciadora.

§3°. A existéncia de pregos registrados implica compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas. mas ndo obriga a Administra¢do a contratar,
facultada a realizagdo de licitagdo especifica para aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Subsecao VII
Da Contrata¢iao com Fornecedores Registrados
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Art. 104. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estdao
obrigados a celebrar as entregas de materiais e/ou fornecimentos de servigos que podem advir,
nas condigdes estabelecidas no ato convocatdrio, nos respectivos anexos e na propria ata.

Art. 105. A contratagdo com os fornecedores, apos a indicagdo pela
Secretaria de Administragdo, quando for o caso. deve ser formalizada pelo Orgdo Participante.
por intermédio de emissdo de ordens de fornecimento e/ou servigos, emissdo de nota de
empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil. conforme previsto no
artigo 95 da Lei Federal n® 14.133. de 2021. nos moldes previstos no edital.

§1°. Havendo pedido de revisio pendente de deliberagio, o Orgdo
Participante deve:

| - reservar recursos suficientes para suportar os pregos solicitados:

Il — formalizar a contratagdo por valor estimativo, considerando os pregos vigentes como
valores principais e a diferenga dos pregos solicitados como valores estimados:

111 — efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV — realizar o pagamento de eventuais diferengas apuradas somente apés o aditamento da
Ata de Registro de Precos.

§2°. O eventual aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao
encerramento do contrato importa indenizagdo pela diferenca sobre o periodo reconhecido de
revisdo do prego.

Art. 106. Diante da recusa de contratagdo pelo detentor da Ata de
Registro de Pregos, o Orgdo Participante deve convocar os detentores remanescentes. se
houver. observada a ordem de classificagdo.

§1°. Na hipotese do caput deste artigo. o Orgao Participante deve
informar a Secretaria de Administrag@o a recusa de contratagdo do detentor da ata.

§2°. A Secretaria Gerenciadora deve deliberar sobre a aceitabilidade da
Jjustificativa apresentada pelo detentor da ata, importando a ndo aceitagio no cancelamento do

seu registro de pregos, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades cabiveis.

§3°. A aceitagdo da justificativa importa a manutengdo do detentor na
ata de registro de pregos. assegurada sua posigao na classifica¢do.
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Art. 107. Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a
microempresas e empresas de pequeno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um
mesmo objeto. a Secretaria Gerenciadora deve dar prioridade de consumo das cotas
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada seja inadequada para atender as
quantidades ou condigdes do pedido, justificadamente.

Subse¢io VIII
Do Reajuste e da Revisio dos Pre¢os Registrados

Art. 108. Os precos registrados e os contratos deles decorrentes podem
ser reajustados apds 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Pregos.

Art. 109. A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados pode ser
revisto em decorréncia de eventual redu¢@o daqueles praticados no mercado, cabendo ao

orgdo Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Parigrafo unico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus
precos aos valores praticados pelo mercado sdo liberados do compromisso assumido. sem
aplicagdo de penalidade.

Art. 110. O pedido de revisdao de precos é processado na forma do
inciso VII do art. 97 deste decreto.

Subse¢io IX
Do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 111. O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o
contraditério e a ampla defesa. tem seu registro cancelado quando:

I — descumprir as condigdes da ata de registro de pregos:

Il — recusar-se. injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da
quantidade estimada na ata;

11 — deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel:

IV — recusar-se a reduzir o prego registrado. na hipotese de tornar-se superior aqueles
praticados no mercado:
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V — sofrer sangdo prevista nos incisos 111 ou 1V do artigo 156 da Lei Federal n° 14.133. de 1°
de abril de 2021, ou, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a
Administracao Publica.

Art. 112. O fornecedor pode solicitar o cancelamento do seu registro de
pre¢o. sem aplicagdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha
comprometer a perfeita execuc¢do contratual, decorrente de caso fortuito ou de for¢a maior
devidamente comprovados.

Art. 113 A ata de registro de precos pode ser rescindida nas hipdteses
previstas para a rescisao dos contratos em geral.

Subsec¢io X
Da Utilizacio da Ata de Registro de Precos por Secretarias Municipais Nao
Participantes

Art. 114. A ata de registro de precos pode ser utilizada por qualquer
orgdao ou entidade da Administragdo Municipal, desde que devidamente comprovada a
vantagem da utilizagao.

Art. 115. A secretaria municipal gerenciadora deve ser previamente
consultado e autorizar a utilizagdo da ata de registro de prego por 6rgdo ou secretaria
municipal ndo participante.

§1°. Na hipotese prevista no caput deste artigo, cabe ao detentor da ata,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos inicialmente estimados e desde que nao haja prejuizo ao
atendimento das obrigagdes anteriormente assumidas.

§2°. As aquisigdes ou contratagdes adicionais por 6rgdo ou secretaria
municipal ndo participante ndo podem exceder:

I — por 6rgao ou secretaria municipal aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgaos participantes:

I - no conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos.

§3°. As adesdes e contratagdes sao autorizadas preferencialmente sobre
a cota reservada as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, com a anuéncia da
respectiva detentora, até o limite estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto.
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sendo as demais adesoes e contratagdes autorizadas sobre a cota remanescente. consultada a
detentora desta tltima cota.

Art. 116. Fica facultada a utilizagdo, pelos orgdos municipais. dos
registros de pregos de outros entes federativos. desde que demonstrada a vantajosidade.

Se¢do 11
Do Credenciamento
Subsecio I
Do Objeto de Credenciamento
Art. 117. O credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas pode ser
utilizado nas hipoteses de contratag@o:

| — paralela e ndo excludente, nos casos em que € viavel e vantajosa para a Administragdo
Municipal a realizagdo de contratagdes simultaneas em condigdes padronizadas:

Il — com selegdo a critério de terceiros, quando a sele¢d@o do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestagdo:

11 — em mercados fluidos, cuja flutuagdo constante do valor da prestacdo e das condig¢des de
contratagdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de licitaga@o.

Art. 118. O edital de credenciamento, sempre que possivel. devera
aceitar permanentemente o ingresso de novos interessados.

Paragrafo tunico. O credenciamento pode ser revogado a qualquer

tempo. mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja
estabelecidas.

Subsecio 11
Do Edital de Credenciamento

Art. 119. O edital de credenciamento deve conter objeto especifico.
exigéncias de habilitagdo, exigéncias de qualificagdo técnica, regras da contratagdo, valores
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fixados para remunera¢do, minuta de termo contratual quando necessario e modelos de
declaragdes.

§1°. Na hipotese do credenciamento fundado no inciso 111 do artigo 117
deste Decreto. a Administracdo deve registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento
da contrata¢ao.

§2°. Deve ser constituida comissdo de contratagdo, a qual incumbe a
responsabilidade pelo processamento do credenciamento.

Art. 120. O interessado deve apresentar a documentagdo para avaliagdo
pela comissdo de contratag@o, no prazo definido no edital, que ndo pode ser inferior a 8 (oito)
dias teis, contados de sua divulgagao.

Paragrafo inico. A comissdo de contratagio pode solicitar
esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentagdo ao interessado.

Art. 121. Cabe recurso da decisdo da comissdo de contratagdo, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da publicag@o do resultado.

Art. 122. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua
reapresentac@o pelo interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia nio atendida no
pleito anterior.

Subsecio 111
Da Concessido do Credenciamento

Art. 123. Os interessados que atenderem a todos 0s requisitos previstos
no edital devem ser credenciados pelo 6rgao, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

Art. 124. Durante a vigéncia do credenciamento, € obrigatério que os
credenciados mantenham regulares todas as condi¢des de habilitagdo e que informem toda e
qualquer alteragao relacionada as condigdes de credenciamento.

Art. 125. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo do
orgao ou entidade contratante em efetivar a contratagdo do objeto.

Subsecio IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 126. O edital pode prever as seguintes penalidades ao credenciado.
garantido o contraditério e a ampla defesa e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis:
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| — adverténcia por escrito;

I — suspensdo temporaria do seu credenciamento;
11T — descredenciamento;

IV — multa.

Paragrafo tnico. O descumprimento de obrigagdes contratuais deve
ser regido pelo instrumento firmado.

Art. 127. O credenciado pode solicitar seu descredenciamento a
qualquer tempo. mediante solicitagdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante, que deve
deliberar no prazo maximo de 5 (cinco) dias ateis.

Paragrafo unico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos formalizados.

Subsec¢io V
Das Contratacdes Paralelas e Nio Excludentes

Art. 128. Caso ndo se pretenda a contratagdo. ao mesmo tempo. de
todos os credenciados, o edital deve prever critério objetivo de distribuigdo da demanda entre
os credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.

Paragrafo unico. Os novos credenciados. ao ingressarem no
credenciamento, nos termos do artigo 120, deste decreto, devem ser posicionados apds o
tltimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

Art. 129. As contratagdes sdo formalizadas por termo de contrato ou
outro instrumento habil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021. de
1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou
inicio da execugdo dos servigos. sem justificativa aceita pelo 6rgdo contratante, deve ser
convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida em sorteio.

Subse¢io VI
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Das Contratagdes com Seleciio a Critério de Terceiros

Art. 130. Nos casos de contratagdes decorrentes de selecdo a critério de
terceiros, a pessoa natural ou juridica credenciada recebera o Termo de Credenciamento.

Art. 131. A remuneragdo pela execucdo contratual é realizada pela
Administragdo Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.

§1°. Sendo a execugdo remunerada pela Administragdo Municipal. os
valores devem constar do Edital de Credenciamento.

§2°. A execugdo remunerada por terceiros observa o valor méaximo
definido pela Administragdo Municipal.

Art. 132. Os orgdos ou entidades responsaveis pelo credenciamento
devem divulgar no sitio eletronico oficial as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas,
esclarecendo as regras de remuneragdo.

Art. 133. O edital deve fixar a vigéncia do Termo de Credenciamento e
as condicionantes para fins de sua renovagao.

Subse¢io VII
Das Contratacoes em Mercados Fluidos

Art. 134. O credenciamento para atendimento a demandas que possuam
flutuagdes constantes nos valores da prestagdo e das condig¢des de contratagdo da-se mediante
o atendimento aos requisitos de habilitagdo constantes do edital.

Art. 135. A verificag@o da atualidade dos valores da prestagdo e das
condicdes de contratagdo da-se:

I — mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente junto aos credenciados, para
atendimento da demanda;

Il — por meio de atualizagdo das informagdes, a partir de comunicagdo, preferencialmente
eletronica, por parte do credenciado.

Art. 136. O 6rgdo ou entidade responsavel pelo credenciamento pode
instituir ambiente virtual para consulta dos precos e das condigdes de contratagdo, que sera
atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, respondendo estas pelas
informagoes langadas na plataforma. na forma prevista no edital de credenciamento.
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Paragrafo 1nico. As contratagdes sdo instruidas a partir das
informagdes vigentes a data da consulta ao ambiente virtual pela Administragdo Municipal.
CAPITULO VI

Dos Contratos Administrativos

Sec¢do 1
Disposi¢cdes Gerais

Art. 137. Sem prejuizo de outras condigdes previstas em lei ou no
edital. constituem obice a formalizagdo e prorrogagdo dos contratos administrativos:

| —a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Poa:
Il —a pena de inidoneidade para licitar ou contratar:

Il — a proibigdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em acdo de
improbidade.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto nos incisos Il e Il do caput
deste artigo, devem ser consultados os seguintes cadastros:

| — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS):
Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP): e
Il — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA — CNJ).
Secao 11
Das Clausulas Essenciais

Art. 138. Os contratos devem. sempre que couber. conter as clausulas
previstas no artigo 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, as seguintes:

| — a obrigacdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas

relacionadas aos empregados que participem da execug@o do objeto contratual, na hipotese de
contrato de prestacao de servigos:
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I1 — disposi¢des, quando for o caso, relacionadas a disciplina de protecdo de dados pessoais.
nos termos da Lei Federal n® 13.709. de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Protegdo de
Dados (LGPD).

Secao 11
Da Vedacao de Efeitos Retroativos

Art. 139. E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos
regidos por este decreto.

Paragrafo tdnico. O disposto no caput ndo se aplica as hipdteses
previstas no artigo 75. VIII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando, diante de comprovada
urgéncia, eventual demora para prévia celebragdo do contrato possa acarretar danos
irrepardveis, situagdo em que sua formalizagdo dar-se-a oportunamente. convalidando a
contratagdo de obra, fornecimento ou servigo, cuja execugdo ja se tenha iniciado.

Se¢ao 111
Da Prorrogacio de Contratos de Servi¢o e Fornecimento Continuos

Art. 140. Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na
Lei Federal 14.133, de 2021, os contratos de prestagdo de servigos continuados e de
fornecimento. mantidas as condi¢cdes avencgadas, podem ser prorrogados sucessivamente,
desde que:

I — o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes:
Il — a pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.

Paragrafo anico. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos
podem ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal. desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Sec¢io IV
Da Gestio e da Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos

Art. 141. Considera-se gestdo de contratos, para os fins deste decreto, o

servi¢o geral administrativo realizado desde a formaliza¢do até o término do contrato. por
qualquer das hipéteses previstas em lei e no contrato.
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Paragrafo tnico. As atribuicdes necessarias a gestao dos contratos sao
exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do 6rgdo ou
entidade contratante.

Seciao V
Da Contratagio de Prestacio de Servicos com Regime de Dedica¢do Exclusiva e com
Predominincia de Mio de Obra

Art. 142. Para os fins da Lei Federal n°® 14.133. de 2021. considera-se
contrato de servigos continuos com predominancia de mao de obra aquele em que a mao de
obra. ainda que nio dedicada exclusivamente a execugdo do objeto contratado, responda por
mais de 50% (cinquenta por cento) dos custos da contratagdo, segundo or¢amento estimado.

Paragrafo iwnico. Sdo servigos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige. entre outros
requisitos, que:

I — os empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias do contratante para a
prestag@o dos servigos:

Il — o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contrata¢@o para execugdo simultanea de outros contratos:

111 — o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribui¢do, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Art. 143. Sem embargo de outras previsdes adicionais previstas na
legislacdo vigente, os contratos administrativos que envolvam a prestagdo de servicos
continuos com dedicagdo exclusiva ou com predominancia de mao de obra. devem prever
expressamente:

| —a obrigacdo do contratado em:

a) arcar fiel e regularmente com todas as obriga¢des trabalhistas dos empregados que
participem da execucdo do objeto contratual;

b) enviar a Administragdo Puablica Municipal e manter atualizado o rol de todos os
funcionarios que participem da execug@o do objeto contratual:

¢) providenciar para que todos os empregados vinculados ao contrato recebam seus
pagamentos em agéncia bancaria localizada no Municipio ou na regiao onde sao prestados os
Servigos:
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d) oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para que obtenham os extratos
dos recolhimentos de suas contribuigdes previdenciarias ao Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS e dos seus depositos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS:

e) destacar ¢ manter o numero exigido ou, quando ndo fixado, 0 montante necessario de
empregados. compativel com a natureza, quantidade, extensdo e demais caracteristicas dos
servigos objeto do contrato:

f) demonstrar. em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execugdo do respectivo contrato.
que possui sede, filial, escritorio ou preposto a disposi¢ao dos empregados e da Administragio
Publica no Municipio ou na regido onde serdo prestados os servigos. sob pena de incorrer nas
sangdes contratuais e rescisdo do ajuste;

g) por ocasido da apresenta¢do ao contratante da nota fiscal, fatura. recibo ou documento de
cobrang¢a. comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na
execugdo do contrato.

Il — a aplicagdo dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n® 14.133. de 2021, no caso
de rescisdo:

Il — que o pagamento relativo ao Gltimo més de prestagdo dos servigos, em decorréncia da
extin¢@o ou da rescisdo do contrato, fica condicionado, sem prejuizo dos demais documentos
exigidos, a apresentagdo de copias dos termos de rescisio dos contratos de trabalho.
devidamente homologados, dos empregados vinculados a prestagdo dos respectivos servigos.
ou a comprovagdo da realocagio dos referidos empregados para prestar outros servigos:

IV — a insercao de clausula especifica prevendo a aplicagdo de san¢des administrativas. em
caso de descumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias pelo contratado.

Paragrafo unico. Os contratos podem ainda prever o depdsito de
valores em conta vinculada e o pagamento direto das verbas trabalhistas, em caso de
inadimplemento. conforme regulamentagdo a ser expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda.

Art. 144. A contratagdo de servigos continuos com dedicagio exclusiva
ou com predominancia de mdo de obra ndo pode ser realizada sem a prestagdo de garantia.
competindo a contratada eleger uma das modalidades previstas no artigo 96, § 1° da Lei
FFederal n® 14.133, de 2021, observados eventuais parametros previstos no edital da licitagao.
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§1°. A garantia deve ser apresentada no prazo fixado no edital da
licitagdo. n@o superior a 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato, admitindo-se
uma prorrogacdo, mediante requerimento justificado e aceito pelo 6rgao ou entidade
contratante, sendo atualizada periodicamente e renovada a cada eventual prorrogacdo do
contrato.

§2°. A garantia prestada deve suportar os Onus decorrentes do
inadimplemento das obrigagdes contratuais, inclusive os débitos trabalhistas e
previdenciarios, respondendo, também. pelas multas impostas pelo 6rgao ou entidade
municipais. independentemente de outras cominagdes legais.

§3°. A garantia prestada deve ser retida. mesmo apds o término da
vigéncia do contrato, até o atestado do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais ou
quando em curso agdo trabalhista ajuizada por empregado da contratada em face da
Administragao Pablica Municipal, tendo como fundamento a prestagdo de servigos durante a
execucdo do contrato, que pode prever, ainda, a utilizagdo do valor da garantia contratual
retida como deposito judicial, se ainda ndo garantido o juizo pelo contratado.

Art. 145. Nas contratagdes que envolvam a prestacdo de servigos
continuos com dedicag¢@o exclusiva ou com predominancia de mao de obra, o edital pode
exigir que percentual minimo da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da
contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, observado o
disposto na Lei n® 17.341, de 18 de maio de 2020.

Secio VI
Da Alteragio dos Contratos e dos Pre¢os

Art. 146. As alteragdes contratuais observam os limites impostos pela
Lei Federal n® 14.133. de 2021.

Art. 147. Os contratos sdo reajustados anualmente. em conformidade
com indice, setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos com regime de

dedicagao exclusiva ou com predominancia de mao de obra.

§1°. A aplicagdo de indice previsto no contrato pode ser formalizada por
Termo Aditivo, ndo configurando altera¢do do contrato.

Art. 148. O contrato deve fixar prazo para resposta ao pedido de
repactuacdo, que nao pode exceder 45 (quarenta e cinco) dias.
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Art. 149. A repactuagdo inicia-se com apresentagdo de requerimento
por parte da contratada, instruido com os seguintes elementos:

I — documento que demonstre analiticamente a alteragdo dos custos. por meio de planilha de
custos e formagado de pregos:

Il — acordo. convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que n@o sejam restritos a
categoria da Administragdo Publica em geral.

§1°. A repactuagdo pode ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessdrias, observado o principio da anualidade para cada uma delas. podendo ser realizada
em momentos distintos para refletir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execug@o do servico.

§2°. Quando a contrata¢@o envolver mais de uma categoria profissional.
com datas-bases diferenciadas, a repactuagdo deve ser dividida em tantos quantos forem os
acordos. convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na
contratagdo.

Art. 150. A planilha que acompanha o requerimento deve observar os
mesmos requisitos da planilha de custo inicialmente apresentada no momento do
procedimento licitatorio.

§1°. Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente ndo sdo objeto de
repactuagdo e devem ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§2°. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de beneficios nao
previstos na proposta inicial. exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento
legal. acordo. convengdo ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 151. A repactuagdo em relagdo aos custos com a execu¢do do
servigo decorrentes do mercado esta condicionada a conformidade do pedido com a varia¢do
dos pregos de mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de
mercado.

Art. 152. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagio ¢
contado a partir:

| — da data-limite para apresenta¢do das propostas constante do ato convocatoério. em relagao
aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado. tais como o custo dos
materiais € equipamentos necessarios a execu¢do do servigo: ou
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Il — da data do acordo, conveng¢do, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a
¢época da apresentagdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de
obra e estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 153. O 6rgdo ou entidade contratante pode realizar diligéncias e
requisitar documentos e informagdes complementares junto a contratada com o objetivo de
esclarecer duividas a respeito do pedido.

Paragrafo inico. O prazo referido no artigo 12 fica suspenso enquanto
a contratada ndo apresentar a documentagio solicitada pela contratante.

Art. 154. As repactuagdes devem ser solicitadas durante a vigéncia do
contrato. sob pena de preclusao.

Art. 155. Devidamente instruido, o pedido deve ser analisado pela
unidade financeira do 6rgdo ou entidade contratante, que deve encaminhar o processo. com
parecer conclusivo, para deliberagdo da autoridade competente.

Paragrafo tnico. Da decisao da autoridade competente cabe pedido de
reconsideracdo no prazo de 3 (trés) dias uteis.

Art. 156. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da
repactuacdo retroage a data do pedido.

§1°. Nao deve ser concedida nova repactua¢@o no prazo inferior a 12
(doze) meses contados do ultimo pedido.

§2°. As repactuagdes sao formalizadas por meio de Termo Aditivo.

Secio VII
Do Equilibrio Econémico-Financeiro

Art. 157. Os requerimentos de equilibrio econdmico-financeiro dos
contratos e das atas de registro de pregos devem ser apresentados a Administragdo Publica
Municipal acompanhados de todos os subsidios necessarios a sua analise.

§1°. A unidade contratante ou gerenciadora deve instruir o respectivo
processo administrativo, com parecer conclusivo das areas econdmico-financeira e juridica.
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§2°. O pedido deve ser obrigatoriamente instruido com as justificativas
pertinentes e os documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar
indeferimento.

§3°. A andlise do pedido de equilibrio econdémico-financeiro deve
observar o disposto nas clausulas contratuais de alocacdo de riscos, quando for o caso.

§4°. Os novos pregos somente vigoram a partir da celebragao de termo
aditivo ao contrato administrativo ou a ata de registro de precos, retroagindo seus efeitos a
data do pedido.

Secao VIII
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 158. O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratual
deve ser realizado conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. e em
consondncia com as regras definidas no edital para o objeto especifico do contrato.

Art. 159. O objeto do contrato deve ser recebido:
| — em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. em até 15
(quinze) dias corridos da comunicagdo escrita da contratada do encerramento da execu¢do
contratual, se outro ndo tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste:

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente. em prazo
ndo superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais:

Il — em se tratando de compras:

a) provisoriamente., de forma sumaria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo. com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais:

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, em prazo
nao superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisorio, se outro nao tiver
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sido o prazo estipulado no referido ajuste. mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

Se¢io IX
Dos Pagamentos
Art. 160. Se o contrato ndo contiver defini¢do do dia do vencimento da
obrigag¢do. a unidade or¢amentaria adota. como data de vencimento, 15 (quinze) dias corridos

contados a partir da data de entrega da documentagdo pela contratada.

Se¢io X
Das Infracdes e San¢des Administrativas

Art. 161. As penalidades administrativas s3o aquelas previstas na
legislagdo federal. impondo-se, para sua aplicagdo, a observancia dos seguintes
procedimentos:
| — a secretaria contratante ¢ a unidade responsavel pela apuragdo de responsabilidade em caso
de inexecugd@o parcial ou total de obrigagdes contratuais e pela aplicagdo das penalidades

previstas:

1l — o gestor ou fiscal do contrato deve comunicar o secretario municipal sobre os fatos que
podem acarretar aplica¢do de sangdes:

111 — acolhida a comunicagdo de eventual aplicagdo de penalidade. intima-se o contratado. de
forma eletronica, a fim de garantir o contraditorio e a ampla defesa:

IV — observancia do prazo legal para apresentagdo de defesa pelo contratado:

a) 10 (dez) dias uteis nos casos de aplicagdo de sangdo de proibigdo de licitar e contratar com
0 Municipio e nos casos de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

b) 5 (cinco) dias Uteis para os demais casos.

V — manifestagdo dos 6rgdos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa:

VI - decisdo da autoridade competente;

VII — intimagdo do contratado, mediante publicagdo da decisdo e comunicac@o eletronica:

VIII — observancia do prazo legal para interposi¢do de recurso.
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§1°. Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposigdo de recurso
ou denegado seu provimento, executa-se a penalidade aplicada.

§2°. O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se a proposta
de extingdo do contrato, nos termos do artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, facultando-se o
tramite simultaneo quanto a aplica¢@o de penalidade decorrente do mesmo fato.

§3°. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por
comissdo. nos termos do artigo 158. caput e § 1°, da Lei Federal n® 14.133. de 2021.

§4°. A penalidade de multa é calculada na forma do edital ou do
contrato, observando-se o disposto no art. 156, §3° da Lei Federal n° 14.133. de 2021.

§5°. Nos editais e contratos que tenham por objeto servigos essenciais. a
previsdo das infra¢des e das sangdes administrativas deve ser estipulada de forma a inibir a
solugdo de continuidade do objeto.

Art. 162. Para a dispensa da aplicag@o de penalidade ¢ imprescindivel
expressa manifestagdo do responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de for¢a maior. que a
contratada comprove, através de documentagdo nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo
do cumprimento da obrigag¢do, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera alegagido da
inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario.

Art. 163. Deve ser levada em consideragdo, na aplica¢do das sang¢des de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade, a existéncia de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dentncia de
irregularidades e a aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta no dmbito da pessoa
juridica, conforme diretrizes contidas nos artigos 56 e 57 do Decreto Federal n® 11.129, de 11
de julho de 2022, sem prejuizo das orientagdes do Controle Interno.

Art. 164. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei
Federal n® 14.133. de 2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao
Publica. que também sejam tipificados como atos lesivos pela Lei Federal n® 12.846. de 2013,
serdo apurados e julgados pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 165. A Secretaria deve regulamentar, por portaria, o procedimento

de cadastramento das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de
inidoneidade ‘para licitar ou contratar, aplicadas pelos 6rgdos ou entidades contratantes. no
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PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

u

DECRETO N° 8.409/2024

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP).

Art. 166. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
retroagindo os seus efeitos para primeiro de janeiro de 2024, revogadas as disposi¢des em
contrario.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA

Em 05 de janeiro de 2024.

MARCIA TEIXEIRA BIN DE SOUSA

PREFEITA MUNICIPAL

LUCAS PIMENTA BERTAGNOLLI

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
Registrado no Departamento da Administragdo da Secretaria Municipal de Administragdo e
afixado na Portaria Municipal, na mesma data.

VALERIA MARA PERES VIEIRA

CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
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LEI N° 4.394/2024
DE 04 DE JANEIRO DE 2024
“INSTITUI, NO AMBITO DO MUNICIiPIO DE POA, O DIA DO MOTO
CLUBE E MOTOCICLISTA™.

A Prefeita Municipal da Estancia Hidromineral de Poa;

FAZ SABER que a Camara Municipal de Poa aprovou o projeto
de Lei n® 162/2023, de autoria do Vereador Rogério Rodrigues
Mathias e ela sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido no Municipio de Poa o “Dia do Moto
Clube e Motociclista”, a ser comemorado anualmente no dia 21 de maio.

Art. 2°. O Dia Municipal dos Moto Clubes tem como objetivo
principal festejar com a realizagcdo de atividades sociais, soliddrias e recreativas.
cabendo a organizagdo do evento as Associagdes dos Moto Clubes e Motociclistas de
Poa em parceria com a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo, ou outra
que vier substitui-la. e com a iniciativa privada.

Art. 3° As atividades serdo realizadas, em locais a serem
definidos ou designados pelas associagdes dos Moto Clubes e Motociclistas de Poa.
mediante aprovacao prévia das Secretarias de Cultura, Esportes e Turismo.

Art. 4° Fica o Poder Executivo autorizado a formar convénios e
parcerias para a divulgagdo das atividades e agdes de conscientizagdo dos
motociclistas e fomentar o turismo no Municipio.

Art. 5°. O evento de que trata esta Lei, passara a integrar o
Calendario Oficial do Municipio.

Art. 6°. As despesas com a execugdo desta Lei correrdo por conta
das dotag¢des orcamentdrias proprias.

Art. 7°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao.
revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
Em 04 de janeiro de 2024.

MARCIA TEIXEIRA BIN DE SOUSA
PREFEITA MUNICIPAL

LUCAS PIMENTA BERTAGNOLLI
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO

Registrada no Departamento de Administragdo da Secretaria Municipal de
Administragdo e atixada na Portaria Municipal, na mesma data.

VALERIA MARA PERES VIEIRA
CHEFE DO DEPTO. DE ADMINISTRACAO
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